PREFEITURA

PERDIZES

LEI COMPLEMENTAR N° 35/2022

DE 17 DE MARCO DE 2022.

"Dispée sobre a Estrutura Organizacional da
Administracao Direta do Municipio de Perdizes,
revoga a Lei Complementar n° 27 de 16 de
marco de 2021, a Lei Complementar n° 29 de
20 de outubro de 2021 e da outras

providéncias.”

A Cémara Municipal de Perdizes, Estado de Minas
Gerais, aprovou e eu, Antonio Roberto Bergamasco, Prefeito

Municipal, no uso de minhas atribuicdes, sanciono a seguinte Lei:
TiTULO I

DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA DO MUNICiPIO DE
PERDIZES

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Estrutura Administrativa do Municipio de
Perdizes passa a obedecer as disposicdes fixadas nesta Lei
Complementar, no que concerne a sua organizagcao e as atribuigdes

gerais das unidades que a compodem.

Art. 2° - Para desenvolver suas atividades legais e

constitucionais, o Municipio de Perdizes dispde de 6rgaos proprios da

Administragao Direta e de entidades da Administracdao Indireta,
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metas fixadas pelo Governo Municipal.

Art. 3° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito
Municipal, auxiliado diretamente pelo dirigente principal de cada uma
das entidades da Administracdao Indireta e pelos Secretarios
Municipais, e estes pelos Assessores, Chefes e Diretores, conforme

disposto nesta Lei.

Art. 4° - A Administracdo Direta é composta por
Secretarias Municipais ou 6rgaos equiparados, conforme legislacao
especifica, todas subordinadas diretamente ou indiretamente ao

Prefeito Municipal.
CAPITULO II
PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5° - A atuacdo do Municipio em dareas
assistidas pela acao do Estado ou da Unido sera supletiva e, sempre
gue for o caso, buscara mobilizar os recursos humanos, materiais e

financeiros disponiveis.

Art. 6° - A acdao do Governo Municipal sera

norteada pelos seguintes principios basicos:

I. valorizacao dos cidadaos de Perdizes, cujo
atendimento deve constituir meta prioritaria da Administracao
Municipal;

II. aprimoramento permanente da prestagao dos
servigos publicos de competéncia do Municipio;

IT1. entrosamento com o Estado e a Uniao para a

obtencao de melhores resultados na prestagcao de servicos de

competéncia concorrente;
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IV. empenho no aprimoramento da capacidade
institucional da Administragdo Municipal, principalmente através de
medidas, visando a:

a) simplificacdao e aperfeicoamento de normas,
estruturas organizacionais, métodos e processos de trabalho;

b) coordenacao e integracao de esforcos das
atividades de administragao centralizada e descentralizada;

C) envolvimento  funcional dos  servidores
publicos municipal;

d) aumento da racionalidade das decisdes sobre
alocacao de recursos e realizacdo de dispéndios na Administragao
Municipal;

V. desenvolvimento social, econdémico e
administrativo do Municipio, com vistas ao fortalecimento de seu
papel no contexto da regiao em que esta situado;

VI. disciplina criteriosa no uso do solo urbano,
visando a sua ocupacdo equilibrada e harmodnica e a obtencao de
melhor qualidade de vida para os habitantes do Municipio;

VII. integracdo da populacdo a vida politico-
administrativa do Municipio, através da participacdo de grupos
comunitarios no processo de levantamento e debate dos problemas

sociais.
CAPITULO III
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 7° - A Administracdo Municipal é composta

pelos seguintes érgdos:

I. Orgédos da Administracdo Direta:
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§1° - Fazem parte da Administracao Direta as

seguintes Secretarias Municipais:

a. Procuradoria Geral do Municipio - PGM;

b. Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio
Ambiente e Limpeza Publica - SEMAMALP;

C. Secretaria Municipal de Arrecadagao e
Tributos - SEMAT;

d. Secretaria Municipal de Assisténcia Social -
SEMAS;

e. Secretaria Municipal de Controle Interno -
SEMCI;

f. Secretaria Municipal de Convénios, Projetos e
Prestacao de Contas - SEMCPPC;

g. Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Econ6mico, Seguranca Publica, Transito, Mobilidade Urbana, Defesa
Civil e Defesa do Consumidor - SEMDESPTMUDC;

h. Secretaria Municipal de Educacgdao, Cultura,
Esporte, Lazer e Turismo - SEMECELT;

i Secretaria Municipal de Fazenda - SEMF;

j- Secretaria Municipal de Governo e
Planejamento - SEMGP;
k. Secretaria Municipal de Obras e Servigos

Publicos - SEMOTRANSP;

l. Secretaria Municipal de Saude - SEMS;

m. Secretaria Municipal de Transportes e
Maquinas - SEMTRANSMA.

§2° - Fazem parte da Administracao Direta os
Conselhos e Fundos Municipais subordinados as Secretarias

Municipais competentes conforme lei municipal especifica.
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integram a area de competéncia do Prefeito Municipal:
a. Instituto de Previdéncia Municipal de Perdizes
- IPREMP, cujas disposicdes estao previstas na Lei Municipal n® 1.525

de 19 de outubro de 2005 e suas alteracdes posteriores.
CAPITULO IV
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO DIRETA

Art. 8° - A estrutura administrativa e funcional
basica de cada um dos dérgaos da Administracdo Direta, dadas a
natureza e nivel de atuacdao, € composta por Assessoria, Chefia e

Direcdo em regime de subordinacao hierarquica:

§1° - A Chefia é a unidade organizacional com
atribuicdes de planejamento e coordenacao de agdes, competindo-lhe
a articulagcdo e definicdo de programas e projetos especificos, com

responsabilidade para desempenhar as atribuigdes do cargo.

§2° - A Direcao é a unidade organizacional com
atribuicdes de planejamento e coordenacao de agdes, competindo-lhe
o controle administrativo nos atos de seus subordinados, além de
coordenar a execucao das ‘tarefas, programas e projetos

antecipadamente planejados.

§3° - A Assessoria € a unidade organizacional com
atribuicdes de planejamento e coordenacao de agdes que requerem
capacidade técnica especifica, competindo-lhe a coordenacdo,

articulagao e definicdo de programas e projetos especificos, com

responsabilidade por produtos e resultados especificos.
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CAPITULO V

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
DIRETA

SECAO I
DAS COMPETENCIAS GERAIS

Art. 9° - S3o competéncias das Secretarias

Municipais ou 6rgaos equiparados:

I. oferecer subsidios ao Governo Municipal na
formulagcao de diretrizes gerais e prioridades da agao Municipal;

IT. garantir a concretizagdo das politicas,
diretrizes e prioridades definidas pelo Governo Municipal para a sua
area de competéncia;

III. garantir ao Prefeito Municipal o apoio
necessario ao desempenho de suas fungdes e especialmente as
condicdes necessarias para a tomada de decisdes, coordenacgao e
controle da Administragao Publica Municipal;

V. coordenar, integrando esforgos, recursos
financeiros, materiais e humanos colocados a sua disposicdo,
garantindo aos seus 6rgaos o apoio necessario a realizacdo de suas
atribuicoes;

V. participar da elaboracao do orgcamento
municipal e acompanhar a sua execugao;

VI. elaborar estudos, propostas e pareceres
especificos, fornecendo informagdes e apoio técnico para a

coordenacao da acao do Governo e para a definicao das principais

prioridades do Poder Publico Municipal;
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VII. oferecer, na area de sua atribuicdo, subsidios
ao Governo Municipal que possibilitem aferir a evolugao dos
processos e servigos em vista dos objetivos e metas fixadas;

VIII. garantir ao Governo Municipal as interfaces
politicas necessarias as relagdes com os cidadaos, movimentos sociais,
instituicdes publicas e privadas no ambito municipal, e com os demais
entes de Direito Publico;

IX. trabalhar pela integracao da acao
governamental, colaborando com os demais 6rgaos para a execugao
do plano de governo;

X. coordenar e \viabilizar apoio juridico e
administrativo a execucao das politicas, diretrizes e metas de
governo;

XI. definir politicas, normas e procedimentos para
o desenvolvimento e qualificagdo dos recursos que viabilizam a
efetividade dos processos levados a efeito pelo Poder Executivo
Municipal;

XII. viabilizar a execugdao da politica municipal,
negociando e fixando prioridades, normas e padroes para a eficiente
atuacao da governanga municipal;

XIII. elaborar estudos, propostas e pareceres
especificos, fornecendo informacdes e apoio técnico para a
implementacao de Politicas Publicas Municipais;

XIV. oferecer, na area de sua atribuicdo, subsidios
e informacdes ao Governo Municipal que possibilitem aferir a
evolugcdo dos processos e servicos em vista dos objetivos afetos a
politica publica sob sua responsabilidade;

XV. operacionalizar as politicas publicas e servigos

publicos essenciais ao bem-estar do municipe;

XVI. desempenhar outras atividades correlatas.
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SECAO 11
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS
SUBSECAO I
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

Art. 10 - A Procuradoria Geral do Municipio,
composta por titular devidamente inscrito nos quadros da Ordem dos

Advogados do Brasil, compete as seguintes atribuicdes:

I. prestar consultoria e assessoramento juridico
a administragdo publica municipal;

IT. atender, no ambito administrativo, aos
processos e consultas que |he forem submetidos pelo Prefeito
Municipal, Secretarios e Representantes das Autarquias Municipais;

III. representar o Municipio em qualquer juizo ou
fora dele, inclusive receber citagdes e intimacodes;

V. promover todos os atos para representar o
Municipio de Perdizes nos autos em que este seja autor, réu,
oponente ou assistente;

V. emitir pareceres e atuar sobre questdes

juridicas e administrativas;

VI. proceder a cobranca judicial da divida ativa;
VII. promover as desapropriagdes extrajudiciais e
judiciais;
VIII. orientar e preparar processos administrativos;
IX. praticar todos os atos relacionados a regular

desenvoltura dos processos licitatérios, na forma da lei;

X. organizar, numerar e manter sob sua

responsabilidade, originais de leis, decretos, portarias e outros atos
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normativos e administrativos pertinentes ao Poder Executivo
Municipal;

XI. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;

XII. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde a estrutura da
Procuradoria Geral do Municipio as seguintes assessorias

subordinadas ao respectivo titular:

I. Assessoria de Apoio Técnico;

IT. Assessoria de Apoio Juridico.

Art. 11 - A Assessoria de Apoio Técnico, compete

as seguintes atribuigOes:

I. prestar assessoria junto a Procuradoria Geral
e demais Assessorias vinculadas;
II. realizar atividades de arquivamento, protocolo,
atendimento ao publico e servidores e agendamento de reunides e
audiéncias;
ITI. expedicao e controle de documentos oficiais;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 12 - A Assessoria de Apoio Juridico, compete

as seguintes atribuigdes:

I. articular-se com instituicdes publicas, privadas
e nao governamentais que atuem no ambito da Secretaria, visando a
cooperacdo técnica e a integracdo de acles setoriais com impacto

visando sempre melhorar o atendimento aos cidadaos;
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II. auxiliar na coordenacao, elaboracao e
execucao de projetos, servicos e agdes da Procuradoria Geral no
Municipio;

III. identificar a necessidade de servigos,
organizar, dirigir, coordenar e executar as agoes relativas a servigos
publicos, especialmente nos aspectos de estrutura operacional e
logistica;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO 11

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA, MEIO AMBIENTE
E LIMPEZA PUBLICA

Art. 13 - A Secretaria Municipal Agropecudria, Meio

Ambiente e Limpeza Publica, compete as seguintes atribuicdes:

I. manter, defender e recuperar o equilibrio
ambiental do Municipio, executando o combate a poluicdo e a
degradacao dos ecossistemas;

II. formular uma politica ambiental no intuito de
garantir uma melhor qualidade de vida do Municipio;

III. executar as atividades de educacao ambiental
no Municipio;

Iv. promover a realizacao de estudos e a
prestacao de medidas, visando o desenvolvimento das atividades
agropecuarias e de abastecimento no Municipio e sua integracdo a
economia local e regional;

V. articular-se com entidades publicas e privadas

para a promocao de convénios e a implantacdo de programas e

projetos nas areas de agropecuaria e abastecimento;
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VI. propor e desenvolver politicas de apoio ao
produtor rural, incluindo programas e projetos nas areas de
agricultura, pecuaria e abastecimento;

VII. desenvolver e executar programas de
assisténcia técnica e extensdo rural as atividades agropecuarias no
Municipio, em integracdo com outros d6rgdos municipais e demais
entidades publicas ou privadas que atuam no setor agropecuario;

VIII. desenvolver estudos, programas e projetos
com vistas ao desenvolvimento do agronegdcio do Municipio;

IX. incentivar e orientar a formacao de
associacoes, cooperativas e outras modalidades de organizacoes
voltadas para a producdo agricola, pecuaria e abastecimento;

X. coordenar-se com entidades afins, publicas e
privadas, e com grupos de produtores locais visando o
desenvolvimento de pesquisas e difusdo de tecnologias apropriadas a
agricultura e a pecuaria do Municipio;

XI. atuar, dentro dos limites de competéncia
municipal, como elemento regularizador do abastecimento da
populacao;

XII. organizar e administrar os servigcos municipais
de mercados, feiras livres e outras formas de distribuicao de
alimentos de primeira necessidade;

XIII. apoiar as iniciativas populares na area de
abastecimento;

XIV. selecionar o0s meios mais efetivos de
escoamento e comercializagdo, da producdo de alimentos e géneros
de primeira necessidade produzidos no Municipio;

XV. executar programas municipais de fomento a

producdo agricola e o abastecimento, especialmente de

hortifrutigranjeiros e alimentos de primeira necessidade;
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XVI. promover, em articulacdo com outros érgaos
publicos e privados, a execucdao de medidas visando o
aproveitamento de incentivos e recursos para a producdo agricola,
pecuaria e o abastecimento;

XVII. executar os servigos de moto-mecanizagao
agricola;

XVIII. propor e desenvolver politicas de apoio ao
produtor rural, incluindo programas e projetos nas areas de
melhoramento genético;

XIX. executar atividades relativas aos servicos de
limpeza publica e de sua respectiva fiscalizacdo;

XX. proceder a execugao de atividades
relacionadas a coleta regular do lixo doméstico e hospitalar;

XXI. desenvolver programas e projetos com vistas
a acoes mitigadoras e regeneradoras do equilibrio ambiental;

XXII. articular e executar politicas e projetos
educacionais de conscientizagao e prevencao da fauna e flora;

XXIII. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;

XXIV. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde a Secretaria Municipal
de Agropecuaria, Meio Ambiente e Servicos Publicos o seguinte setor

e assessorias subordinadas diretamente ao seu respectivo titular:

I. Setor de Meio Ambiente e Servigos Ambientais;
II. Setor de Agropecuaria e Servigos Publicos;
ITI. Assessoria de Gestao de Servicos Rurais;
V. Assessoria de Limpeza Publica e Manutengao;
V. Assessoria de Servigos Publicos;
VI. Assessoria de Gestao de Controle e Coleta de

Lixo;
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VII. Assessoria de Operacao e Manutencao da

Usina de Reciclagem.

Art. 14 - Ao Chefe do Setor de Meio Ambiente e

Servicos Ambientais, compete as seguintes atribuigoes:

I. Gerir e operacionalizar a emissao de licengas
ambientais rurais e urbanas, apoiando a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e o Conselho Municipal de Meio Ambiente;

II. auxiliar o Secretdrio de Municipal de
Agropecuaria, Meio Ambiente e Limpeza Publica manifestando sobre a
possibilidade e regramento legal na concessao de licenca ambiental a
empreendimentos residenciais, comerciais e industriais no Municipio
informando sobre o impacto ambiental e urbanistico em face da
legislagao ambiental;

III. formular propostas voltadas ao
desenvolvimento de programas de educacao ambiental e atuar na
formagao de politica publica voltada a necessidade de protecao e
melhoramento na conservacao do meio ambiente sustentavel;

Iv. analisar e avaliar as atividades empresariais,
podendo exigir do empreendedor, a execucao as suas expensas, de
medidas adequadas para evitar ou, quando for o caso, superar 0S
efeitos prejudiciais do empreendimento, bem como aquelas
atenuadoras e compensatorias relativas aos impactos ambientais
decorrentes da implantacao da atividade;

V. desenvolver atividades de educacao ambiental
e atuar no sentido de formar consciéncia publica da necessidade de
proteger, melhorar e conservar o meio ambiente;

VI. estabelecer diretrizes para a ocupacao das

zonas de protecao ambiental, contemplando a definicao dos usos e

acessos, e das atividades compativeis com a preservacao ambiental;
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VII. apoiar a Secretaria e o Conselho Municipal de
Meio Ambiente com informacdes técnicas que subsidiem a analise de
procedimentos de concessao de licengas ambientais rurais e urbanas;
VIII. orientar o produtor rural quanto a obtencao de
licencas ambientais e de desenvolvimento de atividades
IX. promover a integracao com as demais
Secretarias da Administracao orientando nas agdes minimizadoras do
impacto ambiental das atividades administrativas e operacionais,
visando instituir um modelo de gestao ambiental;

X. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 15 - Ao Chefe do Setor de Agropecudria e

Servicos Publicos, compete as seguintes atribuigdes:

L. atualizacao das informagbes relativas das
areas rurais produtivas, seu mapeamento e levantamento de dados
sobre o dominio fundiario e econdmico;

II. estabelecer a politica municipal de transporte,
armazenamento, comercializagdao e distribuicao de alimentos,
utilizando inclusive intercambios com o6rgdaos como a EMATER,
universidades e demais entidades ligadas ao meio rural e ao
agronegocio;

III. favorecer o acesso a terra e a fixagao do
trabalhador no campo, estimulando os mercados acessiveis e a
producdo de alimentos destinados a populacao de baixa renda;

Iv. planejar, organizar, dirigir, coordenar,
executar, controlar e avaliar as agoes setoriais a cargo do Municipio
relativas ao fomento e desenvolvimento da agropecuaria, ao
aproveitamento dos recursos naturais renovaveis e ao transporte,

armazenamento, comercializacao e distribuicao de alimentos,

utilizando inclusive intercambios com d&érgdaos como a EMATER,
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universidades e demais entidades ligadas ao meio rural e ao
agronegocio;

V. propor politicas e diretrizes as agbdes do
Executivo Municipal no que concerne a producao, ao fomento das
atividades da agropecuaria, das atividades empresariais do comércio,
da industria e dos servicos;

VI. propor politicas de gestdo e eficiéncia dos
servigos publicos;

VII. diagnosticar, executar e monitorar a
realizacdo de servigos publicos na zona rural e urbana;

VIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 16 - A Assessoria de Gestdo de Servigos Rurais,

compete as seguintes atribuicdes:

I. viabilizar projetos de ampliacdao, melhoria e
implementacao dos sistemas de eletrificacao e telefonia rural,
mediante agdes conjuntas ou convénios;

I1. orientar e viabilizar a realizacao de acudes,
drenagem e demais servigos de infraestrutura em propriedades rurais,
em conformidade com a legislagao;

III. viabilizar o acesso a agua potavel e a
programas de irrigacdo na area rural, através da conservacao e
protecao de nascentes, da canalizacao e perfuracao de pogos
artesianos, em trabalho conjunto com os demais 6rgaos municipais e
de outros entes da Federagao;

Iv. delimitar e implantar areas destinadas a
exploracao hortifrutigranjeira, agropecuaria e comercial de produtos,
sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

V. promover, organizar e fomentar todas as

atividades relativas a producdo primaria e do abastecimento publico

de produtos rurais;
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VI. executar trabalhos indispensaveis as obras e
aos servicos a cargo da Secretaria;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 17 - A Assessoria de Limpeza PuUblica e

Manutengao, compete as seguintes atribuicdes:

I. a execucgao dos servigos de capina, varricao e
limpeza das ruas e logradouros publicos, bem como de fiscalizacdo
dos trabalhos de limpeza urbana;

IT1. manter o arquivo e controle de ferramentas,
pecas, agenda de prestacao de servigos, maquinarios e de pessoal,
atendimento a populacao urbana, dentre outras atividades;

ITI. coordenar as equipes de varricao e limpeza
urbana;

V. dar destinacao adequada os residuos oriundos
da limpeza publica;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 18 - A Assessoria de Servicos Publicos,

compete as seguintes atribuicdes:

I. formular e coordenar a politica municipal de
manutencao da infraestrutura urbana;

IT1. compatibilizar programas, projetos e
atividades de manutencao urbana e de infraestrutura com os niveis
federal e estadual;

III. articular-se com instituicdes publicas, privadas
e nao governamentais que atuem no ambito da Secretaria, visando a
cooperagao técnica e a integracdo de agdes setoriais com impacto

sobre a competitividade e a qualidade de vida dos cidadaos;
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IV. coordenar a elaboragcao e executar projetos,
servigos e obras no Municipio;

V. identificar a necessidade de servigos de
limpeza urbana, tais como, capina e manutengao de pracas, jardins e
espacos publicos do Municipio;

VI. organizar, dirigir, coordenar e executar as
acoes relativas a servigos publicos, especialmente nos aspectos de
estrutura operacional e logistica, mecanismos de regulagao e servigos;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 19 - A Assessoria de Gestdo de Controle e

Coleta de Lixo, compete as seguintes atribuigoes:

I. coletar o lixo hospitalar, lixo das farmacias e
drogarias da cidade, lixo do COVID-19 e providenciar a destinagao
adequada;

I1. providenciar de pneus e residuos de
construcgao civil em local apropriado;

III. apresentar relatéorios para comprovacao da
correta destinacao dos lixos;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 20 - A Assessoria de Operacdo e Manutengdo

da Usina de Reciclagem, compete as seguintes atribuigdes:

I. promover a integracdo do Municipio ao
programa Minas Sem Lixdes do Governo do Estado, tendo por
objetivo as agbes implementadas com a Deliberacao Normativa
COPAM 52/2001, e desenvolver agdes de gerenciamento dos residuos

sOlidos urbanos, por meio da articulagao dos varios instrumentos de

gestdao ambiental, no intuito de minimizar os impactos ambientais,
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sociais e a saude da populacdo, decorrentes da disposicao
inadequada desses residuos da municipalidade;

IT1. executar a minimizagcao dos impactos
ambientais na area de disposicdo final de lixo e as condicionantes
técnicas em relagao a atividade degradadora e poluidora, de modo a
cessar, ou corrigir os efeitos negativos sobre o meio ambiente,
observadas as deliberacdes normativas do Conselho Estadual de
Politica Ambiental, da Fundagao Estadual do Meio Ambiente e do
Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente, corrigindo os seus
efeitos negativos sobre o meio ambiente, de acordo com o
cronograma a ser ajustado com os o6rgdaos reguladores e
fiscalizadores do meio-ambiente;

III. promover a adequada operacao da Usina de
Reciclagem para subsidiar a fomentacao da coleta seletiva
proporcionando o recebimento, a selegao e a comercializacao dos
materiais reciclaveis recolhidos;

V. incentivar as acgdes sociais de coleta do lixo
reciclavel, incentivando as acdes cooperativadas;

V. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGCAO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE ARRECADACZ\O E TRIBUTOS

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Arrecadacdo e

Tributos, compete as seguintes atribuicdes:

I. cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e
rendas municipais e exercer a fiscalizagao tributaria;

IT1. acompanhar e fiscalizar a transferéncia de

recursos de outras esferas de governo para o Municipio;
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III. manter atualizada a legislagdo tributaria do
Municipio, propondo a sua alteracao, quando necessario;

V. fazer pesquisa, acompanhamento e divulgacao
da matéria tributaria e fiscal;

V. fornecer certidoes relativas a situagdes
tributarias e fiscais, quando solicitado;

VI. acompanhar e lancar os repasses de verbas,
de qualquer natureza, feitos pela Unidao, Estados ou outras fontes,
para o Municipio;

VII. executar a politica fiscal-fazendaria do

Municipio, inclusive avaliagao de imdveis, para fins tributarios.

Paragrafo Unico - Compde a estrutura da
Secretaria Municipal de Arrecadacdao e Tributos as seguintes

assessorias subordinadas ao respectivo titular:

I. Assessoria de Arrecadacao;

II. Assessoria de Tributos;
III. Assessoria de Apoio na Arrecadagao
IV. Assessoria de Cadastro Imobiliario.

Art. 22 - A Assessoria de Arrecadacdo, compete as

seguintes atribuigdes:

I. cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e
rendas municipais e exercer a fiscalizagao tributaria;
IT. acompanhar e fiscalizar a transferéncia de
recursos de outras esferas de governo para o Municipio;
III. manter atualizada a legislacdo tributaria do
Municipio, propondo a sua alteracao, quando necessario;
V. fazer pesquisa, acompanhamento e divulgacao

da matéria tributaria e fiscal;
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V. fornecer certidoes relativas a situacdes
tributarias e fiscais de sua competéncia, quando solicitado;

VI. acompanhar e lancar os repasses de verbas,
de qualquer natureza, feitos pela Uniao, Estados ou outras fontes,
para o Municipio;

VII. executar a politica fiscal-fazendaria do
Municipio, inclusive avaliacao de imdveis, para fins tributarios;

VIII. realizar a inscricao, o cadastramento dos
contribuintes e orientagao dos mesmos;

IX. desenvolver gestdo fiscal através de acao
planejada e transparente, prevencgao de riscos e corregoes de desvios
capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, no que tange a
rendncia de receita, divida consolidada mobiliaria;

X. assessorar ao Prefeito Municipal em assuntos
de sua competéncia e que nesta condicao lhe forem cometidos e o
fornecimento de dados e informagdes a fim de subsidiar o processo
decisorio;

XI. coordenar e executar as atividades relativas a
lancamento, arrecadacao e fiscalizagdo dos tributos mobilidrios e
imobilidrios, mantendo atualizado o cadastro respectivo;

XII. coordenar a organizagcao da legislagao
tributaria municipal, para orientacdao aos contribuintes sobre sua
correta aplicacao, mantendo-a atualizada;

XIII. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;

XIV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 23 - A Assessoria de Tributos, compete as

seguintes atribuigdes:
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I. elaborar o acompanhamento, aplicacao e
fiscalizacdo da Legislacdo Fiscal e Tributaria do Municipio junto aos
contribuintes;

I1. fiscalizar o cumprimento da legislagao
tributaria;

ITI. controlar a arrecadacao e promover a
cobrancga de tributos;

IV. analisar e tomar decisdes sobre processos

administrativos fiscais;

V. controlar a circulagao de bens, mercadorias e
Servigos;
VI. atender e orientar os contribuintes;
VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 24 - A Assessoria de Apoio na Arrecadacdo,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. acompanhar os indices de arrecadagao
municipal, transferéncia de recursos financeiros, sugerindo meios que
ampliem a arrecadagao publica, diminuindo o indice de inadimpléncia;

IT1. planejar, coordenar e avaliar as atividades
relacionadas com o langcamento, arrecadacao, classificacao de
receitas, administracdo do crédito tributario, atendimento ao
contribuinte e administracao de cadastros;

ITI. controlar o parcelamento de débitos
tributarios ndo inscritos na Divida Ativa, tendo também a
responsabilidade de coordenar as atividades relacionadas ao
encaminhamento dos créditos tributarios para inscricdo na Divida
Ativa;

V. planejar e a coordenagao das atividades

relativas a:
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a) acompanhamento das transferéncias das
receitas tributarias da Unido e do Estado, por reparticao
constitucional, pertencentes ao Municipio;

b) apuracao do indice de participacdao do
Municipio de Perdizes no Fundo de Participagao dos Municipios (FPM);

C) acompanhamento dos repasses da Uniao
correspondentes ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISS) recolhidos por meio do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte (Simples Nacional).

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 25 - A Assessoria de Cadastro Imobiliario,

compete as seguintes atribuicdes:

I. realizar o cadastro imobilidrio das
propriedades prediais e territoriais urbanas existentes, e dos
elementos que permitam a exata apuracao do montante do crédito
tributario devido ao Municipio;

IT1. proporcionar condigbes para o]
estabelecimento de diretrizes, principios, normas e critérios para
aquisicao, destinagao, utilizagao, cessao, alienacao, locacoes
patrimoniais e recebimento de imdveis de terceiros, visando a
formacgao de politica para o setor;

ITI. subsidiar o processo de tomada de decisao,
por meio do conhecimento da situacao do patrimdnio imobiliario do
Municipio, na elaboracao de politicas publicas e na racionalizagdo da
administracao patrimonial;

V. coordenar a atuacdo dos orgdos da

Administracao Direta e Indireta Municipal, que tenham atribuicoes

pertinentes ao patrimonio imobiliario;
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V. realizar estudos, pesquisas e analises de
interesse para a area patrimonial;
VI. estabelecer fluxos, eficientes e permanentes,
de informacgOes sobre a situacao patrimonial da Administracao Direta
e Indireta do Municipio;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGCAO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 26 - A Secretaria Municipal de Assisténcia

Social, compete as seguintes atribuigoes:

I. desenvolver a consciéncia politica da
populacdao visando o fortalecimento das organizagdes comunitarias,
como formas de direito do cidadao;

IT. executar as atividades relativas a prestacao
dos servicos sociais e desenvolvimento comunitario a cargo do
Municipio, trabalhando a acdo social dentro da perspectiva de que é
necessario transformar a situagao atual de concentragao de renda;

III. coordenar acgd0es dos orgaos publicos e
entidades privadas nas solugdes dos problemas sociais da
comunidade;

Iv. desenvolver projetos e programas que visem
melhorar as condigOes sociais da coletividade;

V. promover as atividades de levantamento e
cadastramento atualizado da forga de trabalho do Municipio;

VI. estimular a adocao de medidas que possam

ampliar o mercado de trabalho local;
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VII. elaborar projetos e programas visando a
valorizagdo da acao comunitaria, de modo a buscar solugdes de
emprego e aumento da renda do trabalhador;

VIII. promover  estudos para viabilizar a
implantacdo de programas de habitacdao popular, prioritariamente a
populacao de baixa renda;

IX. apoiar o trabalho das entidades sociais do
Municipio através de repasse de subvencdes;

X. conceder auxilio material em casos de pobreza
extrema ou outros casos de emergéncia devidamente comprovados,
bem como receber os necessitados que procuram a Prefeitura ajuda
individual, de acordo com os critérios estabelecidos na legislacdo
municipal;

XI. prestar apoio a pessoa com deficiéncia e ao
idoso;

XII. incentivar e apoiar o0 processo de
conscientizagao dos direitos da mulher;

XIII. promover o atendimento as necessidades da
crianca e do adolescente, inclusive coordenando as unidades de
orientacao do adolescente;

XIV. orientar e apoiar a populagcao carente em
assuntos judiciais, civeis e criminais, através de programas
assisténcias a populacdo menos favorecida;

XV. acompanhar a situacdo de familias em
vulnerabilidade;

XVI. participar de audiéncias concentradas
designadas pelo Juizo da Infancia e Juventude e pelo Ministério
Publico;

XVII. zelar pela correta aplicagdo dos recursos

financeiros oriundos de Programas vinculados;
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XVIII. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;

XIX. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde a Secretaria Municipal
de Assisténcia Social as seguintes assessorias subordinadas ao seu

respectivo titular:

I. Setor de Coordenacdao Financeira e Apoio
Técnico;
I1. Assessoria de Coordenagao do Centro de

Referéncia de Assisténcia Social - CRAS;

III. Assessoria de Coordenacao do Centro de
Convivéncia;
IV. Assessoria de Atendimento a Familia;
V. Assessoria de Atendimento ao Trabalhador;
VI. Assessoria de Gestdo de AcgbOes e Programas
Sociais;
VII. Assessoria de Atendimento a Crianca e ao

Adolescente;

Art. 27 - Ao Chefe do Setor de Coordenacao
Financeira e Apoio Técnico, composta por titular devidamente inscrito
nos quadros do Conselho Regional de Servico Social, compete as

seguintes atribuigdes:

I. auxiliar a coordenagcao na articulagao,
acompanhamento e avaliagdo para implementacdo dos programas,
servicos e projetos de protecao social da Secretaria de Assisténcia

Social;
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II. coordenar o] cadastramento, o]
recadastramento de usuarios do CRAS no Sistema de Informacdes do
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

I1I. promover a articulagao para promogao e
oferta de cursos e eventos voltados ao atendimento dos usuarios do
CRAS, bem como aos interesses de toda a populagao;

IV. dar todo suporte técnico necessario a
Secretaria de Assisténcia Social no desempenho de suas fungdes e
atribuicoes;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 28 - A Assessoria de Coordenacdo do Centro
de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, compete as seguintes

atribuicoes:

I. articular, acompanhar e avaliar a
implementacao dos programas, servicos, projetos de protecao social
basica operacionalizada na unidade do CRAS;

IT1. coordenar a execugao € o monitoramento dos
servicos, o registro de informagbes e a avaliacdo das acoes,
programas, projetos, servicos e beneficios ofertados pelo CRAS;

III. participar da elaboragao, acompanhar e
avaliar os fluxos e procedimentos para garantir a efetivacao da
referéncia e contrarreferéncia;

V. coordenar a execucao das acgOes, de forma a
manter o didlogo e garantir a participagdao dos profissionais, bem
como das familias inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS e pela
rede prestadora de servicos no territorio;

V. definir, com participacao da equipe de

profissionais, o0s critérios de inclusdo, acompanhamento e

desligamento das familias, dos servigos ofertados no CRAS;
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VI. coordenar a definicao, junto com a equipe de
profissionais e representantes da rede socio assistencial do territorio,
o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliacao e
desligamento das familias e individuos nos servigos de protecdo social
basica da rede sdcio assistencial referenciada ao CRAS;

VII. promover a articulagcao entre servigos,
transferéncia de renda e beneficios sdcio assistenciais na area de
abrangéncia do CRAS;

VIII. definir, junto com a equipe técnica, os meios e
as ferramentas tedrico-metodoldgicos de trabalho social com familias
e dos servicos de convivéncia;

IX. contribuir para avaliagcao, a ser feita pelo
gestor, da eficacia, eficiéncia e impactos dos programas, servicos e
projetos na qualidade de vida dos usuarios;

X. efetuar acdes de mapeamento, articulagao e
potencializagcdao da rede sdcio assistencial no territério de abrangéncia
do CRAS e fazer a gestao local desta rede;

XI. efetuar agdes de mapeamento e articulagao
das redes de apoio informais existentes no territério (liderangas
comunitarias, associacdes de bairro);

XII. coordenar a alimentacao de sistemas de
informacao de ambito local e monitorar o envio regular e nos prazos,
de informagdes sobre os servicos sodcio assistenciais referenciados,
encaminhando-os a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

XIII. participar dos processos de articulagao
intersetorial no territorio do CRAS;

XIV. averiguar as necessidades de capacitagao da

equipe de referéncia e informar a Secretaria Municipal de Assisténcia

Social;
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XV. planejar e coordenar o processo de busca
ativa no territorio de abrangéncia do CRAS, em consonancia com
diretrizes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

XVI. participar das reunides de planejamento
promovidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
contribuindo com sugestdes estratégicas para a melhoria dos servigos
a serem prestados;

XVII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 29 - A Assessoria de Coordenacdo do Centro

de Convivéncia, compete as seguintes atribuigdes:

I. coordenar o Centro de Convivéncia em agoes
extracurriculares, cursos, palestras, convivéncia coletiva, voltadas ao
atendimento das criangas e adolescentes;

IT. articular a gestao de atendimento de criangas
e adolescentes entre o Centro de Convivéncia de Assisténcia Social -
CRAS, Assessoria de Apoio ao Esporte e Assessoria de Cultura e
Turismo;

ITI. definir, junto com a equipe técnica, os meios e
as ferramentas tedrico metodoldgicos de trabalho social com familias
e dos servicos de convivéncia;

IV. coordenar os trabalhos de assisténcia, e ainda
desenvolver atividades culturais, esportivas e profissionais, a fim de
integrar os grupos da terceira idade no convivio social e no mercado
de trabalho;

V. realizar a solicitagdo de contratagao de
pessoal, orientar cada servidor na execugao de suas fungoes, solicitar
0S materiais necessarios, elaborar o regimento interno e demais
funcdes correlatas para o bom funcionamento do Centro de

Convivéncia;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 30 - A Assessoria de Atendimento a Familia,

compete as seguintes atribuicdes:

I. elaborar acdes soOcio assistenciais de
prestacao continuada, por meio do trabalho social com familias em
situacao de vulnerabilidade social;

IT. fortalecer a funcao protetiva da familia,
contribuindo na melhoria da sua qualidade de vida;

ITI. prevenir a ruptura dos vinculos familiares e
comunitarios, possibilitando a superacdo de situacdes de fragilidade
social vivenciadas;

IV. promover aquisicoes sociais e materiais as
familias, potencializando o protagonismo e a autonomia das familias e
comunidades;

V. promover o acesso a beneficios, programas de
transferéncia de renda e servigos sdcio assistenciais, contribuindo
para a insercao das familias na rede de protecdo social de assisténcia
social;

VI. promover acesso aos demais servicos setoriais,
contribuindo para o usufruto de direitos;

VII. apoiar familias que possuem, dentre seus
membros, individuos que necessitam de cuidados, por meio da
promocdo de espacos coletivos de escuta e troca de vivéncias
familiares;

VIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 31 - A Assessoria de Atendimento ao

Trabalhador, compete as seguintes atribuicdes:

I. executar as atividades relacionadas com a

capacitacdo profissional de pessoas e a promocdo de seus contatos

com o mercado de trabalho;
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II. desenvolver acdes destinadas a protecao,
recuperacao e reabilitacgdo da saude do trabalhador submetido a
riscos e agravos advindos das condicdes do trabalho, observando e
aplicando no que couber as disposicdes do Cdédigo de Saude do
Estado de Minas Gerais;

III. buscar alternativas para a insercao dos
trabalhadores no mercado de trabalho, propiciando informacdes e
orientacdbes ao trabalhador na procura por emprego e, aos
empregadores, na busca de recursos humanos, promovendo o
encontro de ambos de maneira agil, minimizando o custo social
causado pelo desemprego;

IV. buscar alternativas para implantar politica
publica de geracao de emprego e renda.

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 32 - A Assessoria de Gestdo de Acles e

Programas Sociais, compete as seguintes atribuigdes:

I. coordenar e executar 0s programas
governamentais de carater social, seja de ordem federal, estadual,
municipal ou através de parcerias;

II. manter um arquivo com dados das pessoas
inseridas nos programas sociais desenvolvidos pelo Municipio;

III. manter atualizado o cadastro das pessoas
selecionadas bem como proceder ao acompanhamento das mesmas
NOS programas sociais em execugao;

IV. elaborar estudo socioecondmico,
semestralmente, das pessoas inseridas nos programas sociais a fim
de diagnosticar a eficacia ou a necessidade de insercdao em outros
atendimentos disponiveis pelo Municipio;

V. analisar a aplicabilidade e efetividade dos

programas sociais apresentados pelas Assessorias de Atendimento ao
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Idoso, Mulher, Pessoas Carentes e Pessoas com Deficiéncia e
Assessoria de Atendimento a Crianga e Adolescente, Assessoria de
Atendimento ao Trabalhador, Assessoria de Coordenacao do Centro
de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS e Assessoria Atendimento
a Familia, instruido com parecer técnico para subsidiar a aprovagao
ou ndo do Secretario Municipal de Assisténcia Social.

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 33 - A Assessoria de Atendimento a Crianca e

ao Adolescente, compete as seguintes atribuigdes:

I. executar, em colaboracao com a comunidade
e demais entidades publicas e privadas, as atividades relacionadas
com a integragcao e o desenvolvimento social, bem estar e a educagao
da crianca e do adolescente em situagao de vulnerabilidade;
II. orientar as familias em situacdo de
vulnerabilidade com relacao aos direitos das criangas e adolescentes;
III. auxiliar a Coordenacao do Centro de
Convivéncia em aclOes extracurriculares, cursos, palestras,
convivéncia coletiva, voltadas ao atendimento das criancas e
adolescentes;
V. articular a gestao de atendimento de criangas
e adolescentes entre o Centro de Convivéncia de Assisténcia Social -
CRAS, Assessoria de Esporte e Lazer e Assessoria de Planejamento de
Eventos Culturais;
V. propor acdes de politicas publicas de modo a
articular a rede de protegdo as criangas e adolescentes;
VI. apoiar o Conselho Tutelar dos Direitos da

Crianca e Adolescente.

VII. desempenhar outras atividades correlatas.
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SUBSEGAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Controle Interno,

compete as seguintes atribuicdes:

I. orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a
gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial dos 6érgaos da
Administracao direta e indireta, com o objetivo de controle,
racionalidade e economicidade na utilizagao dos recursos e dos bens
publicos;

I1. observar, na elaboracdo da proposta
orcamentaria, a sua compatibilizacdo com o plano plurianual de
investimentos e com a lei anual de diretrizes orcamentarias;

III. promover estudos e propostas que objetivem
a implementagao das receitas publicas municipais;

V. apresentar propostas e estudos de programas,
diretrizes e acdes com o objetivo de racionalizar a execugao das
despesas e aperfeicoar a gestao orcamentaria, financeira e
patrimonial da Administragao Publica municipal;

V. acompanhar a execucao fisica e financeira dos
projetos e atividades, bem como a aplicacdo dos recursos publicos;

VI. acompanhar, orientar e fiscalizar os
procedimentos licitatdrios, as prestacdes de contas anuais, atos de
nomeacgao, e exoneracao dos servidores municipais;

VII. dirigir, supervisionar e executar os servigos de
auditoria nas areas administrativas, contabil, financeira, orcamentaria,
pessoal, operacional, patrimonial, de gestao e de custos dos 6rgdos e
entidades do Poder Executivo;

VIII. registrar, controlar e atualizar de forma

permanente a documentacao dos bens mdveis, bem como identificar
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com numeragao propria e codificar os bens patrimoniais,
imediatamente apds sua conferéncia técnica e aceite, emitindo
termos de responsabilidade da autoridade que ficara responsavel
perante a administracdo dos bens em uso, além de conciliar, em
conjunto com os setores pertinentes, os registros dos langcamentos e
saldos patrimoniais e fisicos;

IX. propor a adogao de medidas para a prevengao
e a correicdo de falhas e omissdes dos responsaveis pela inadequada
prestacao do servigo publico;

X. cuidar dos assuntos de interesse do Municipio
junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e Tribunal de
Contas de Uniao;

XI. promover em conjunto com os demais 6rgaos
da Administragao Municipal os procedimentos administrativos,
visando sanar 0S erros e cuidar para que sejam ressarcidos o0s
recursos publicos gastos de forma irregular;

XII. formular, coordenar, fomentar e apoiar a
implantacdo de planos, programas, projetos e normas voltadas a
prevencao da corrupcao e a promogao da transparéncia, do acesso a
informacdo, da conduta ética, da integridade e do controle social na
administracao publica;

XIII. promover a articulagdo com o6rgdos e
entidades municipais, visando a elaboracdo e implantacdo de politicas
de transparéncia das acdes do governo municipal;

XIV. formular, normatizar e coordenar as
atividades relativas a modernizacdo e informacdes institucionais,
tendo em vista a melhoria dos servicos prestados e otimizagao dos

resultados;

XV. desempenhar outras atividades correlatas.
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Paragrafo Unico - Compde a estrutura da
Secretaria Municipal de Controle Interno a seguinte assessoria

subordinada ao seu respectivo titular:

I. Assessoria de Apoio Técnico;

II. Assessoria de Patrimonio;
III. Assessoria de Gestao Patrimonial;
IV. Assessoria de Controle de Frota.

Art. 35 - A Assessoria de Apoio Técnico, compete

as seguintes atribuicdes:

I. providenciar o desenvolvimento de acdes para

o aperfeicoamento das agdes do Controle Interno;

IT. assessorar a Comissao Permanente de
Licitagcdo e Comissao de Pregdao nos assuntos relacionados a aquisicao
de produtos e contratacao de servicos;

ITI. implementar a informatizacdao dos diversos
setores da Prefeitura;

V. coordenar a fiscalizagao parte administrativa
geral, quanto aos assuntos de aquisicao de produtos, contratagao de
servicos e especialmente no setor de recursos humanos;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 36 - A Assessor de Patrimonio, compete as

seguintes atribuigdes:

I. auxilia na classificagdao, identificacao e
inventario de bens patrimoniais do Municipio de Perdizes;

IT1. administrar o] patrimodnio municipal,
observando as disposicdes previstas na Lei Organica do Municipio e

demais legislacao pertinente;
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ITI. providenciar o competente registro legal de
tombamento de objetos modveis e imdveis de propriedade da
municipalidade e ainda daqueles considerados de interesse artistico,
cultural e paisagistico ou de valor histérico para o Municipio;

V. providenciar a documentacao das doagoes de
bens modveis e imdveis, de interesse Municipal, promover o
recebimento, tombamento, identificacdo, cadastro, avaliacao,
reavaliacao, incorporagao, carga e descarga de bens patrimoniais;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 37 - A Assessoria de Gestdo Patrimonial,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. realizar o inventario fisico do imobilizado com
o cadastramento de todos os bens, identificando-os com um numero
patrimonial com etiqueta de cddigo de barras ou placa patrimonial;

II1. realizar a coleta de dados com descrigao
padronizada e detalhada (marca, modelo e numero de série),
classificacdo por Secretaria Municipal, Localizacao fisica (prédio,
andar, sala, etc), 6rgao ou pessoa responsavel;

ITI. emissdao do relatéorio com termo de
responsabilidade;

IV. levantamento contabil para reconstituir os
registros contabeis com as informacdes dos bens na data da sua
aquisicao, descritivo detalhado, valor de aquisicao, documento de
compra, fornecedor, e outros dados relevantes;

V. incluir no cadastro de bens patrimoniais o
valor de aquisicao, juntamente com o calculo da depreciacao contabil

acumulada pelo tempo de uso desde a sua aquisicao, determinagao

do valor justo (reavaliagcao), vida util econ6mica;
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VI. gerenciar o Sistema de Controle Patrimonial
com normas e procedimentos para a manutencao do controle fisico e
mensuracgao dos valores dos bens patrimoniais da Prefeitura;

VII. controlar e atualizar de forma permanente a
documentagdo dos bens mobveis, bem como identificar com

numeracgao proépria e codificar os bens patrimoniais;

Q-

VIII. conferir os bens patrimoniais existentes,

vista dos dados cadastrais;

Q-

IX. promover o exame fisico dos bens quanto
especificacao, quantidade, estado de conservacao e valor;

X. completar, retificar, avaliar e regularizar o
registro e as especificacdes e proceder qualquer outra anotagao
relacionada aos bens patrimoniais, sempre que preciso;

XI. apresentar, quando necessario, relatério
circunstanciado dos fatos apurados nos levantamentos realizados;

XII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 38 - A Assessoria de Controle de Frota,

compete as seguintes atribuigdes:

I. supervisionar a oficina mecanica de veiculos
leves e pesados;

IT. supervisionar o trabalho dos mecanicos e os
servicos realizados;

ITI. controlar os gastos de pneus e Oleos
lubrificantes;

Iv. coordenar a parte administrativa geral da
manutencgao da frota de veiculos;

V. registrar todos o0s servicos que foram

realizados em cada veiculo, bem como as pegas e materiais utilizados;

VI. elaborar requisigcdes e documentos;
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VII. controlar os arquivos de manutencao da frota
de veiculos bem como manter a gestdo dos documentos de circulagao
da frota, como CRLV, Seguro Obrigatéorio e outros documentos
exigidos pelos 6rgaos de transito;

VIII. encaminhar as requisicoes de pegas;

IX. manter permanentemente organizado o0s
arquivos de quaisquer documentos, separando-os em pastas, por
assuntos, visando facilitar e agilizar consultas;

X. zelar pela conservagao dos equipamentos e
instalagdes fisicas;

XI. levar ao conhecimento de sua chefia imediata
as irregularidades ocorridas no ambito do servigo publico;

XII. realizar o monitoramento de todos os dados
relativos ao trajeto dos carros, identificagdo dos motoristas
responsaveis, consumo de combustivel, depreciacdo de pecas e
pneus e servicos de manutencgao;

XIII. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGAO VI

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONVENIOS, PROJETOS E
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 39 - A Secretaria Municipal de Convénios,

Projetos e Prestacao de Contas, compete as seguintes atribuicdes:

I. coordenar todos os repasses de verbas de
transferéncia voluntaria referentes a convénios e contratos de
repasse firmados entre o Municipio de Perdizes, Estado de Minas
Gerais, Governo Federal, Associacdes, Cooperativas, Instituicoes de

Ensino, bem como desenvolvimento e acompanhamento de projetos e

prestacao de contas;
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I1. verificar a regularidade da aplicagao das
verbas decorrentes de convénios, termos de cooperagao, contratos de
repasse e termos de doagao firmados sejam com o Estado de Minas
Gerais ou com a Uniao Federal,;

III. elaborar e acompanhar a execugao dos planos
de trabalho bem como os prazos estabelecidos nas minutas dos
convénios;

V. diligenciar junto aos demais Orgdos da
Administracdo Publica para a requisicdo de documentos que se
fizerem necessarios a celebragdao de novos convénios e contratos de
repasse ou que se prestem a regularizagao de situacdes ja existentes;

V. auxiliar o Controle Interno no atendimento de
suas competéncias;

VI. elaborar projetos e acdes efetivas de captagao
de recursos financeiros para desenvolvimento do Municipio;

VII. planejar, organizar e supervisionar 0s servigos
técnicos administrativos de sua competéncia;

VIII. formular, coordenar e executar a politica de
captacao de recursos externos as finangas municipais;

IX. formular, coordenar e executar os programas
e projetos para obtencao de financiamentos;

X. formular, coordenar e executar acdes para o
desenvolvimento de programas e projetos junto a iniciativa privada;

XI. estudar e coordenar a viabilizacao de projetos
definidos pela Administracdo Publica Municipal, a partir da
identificacao de fontes de financiamento estaduais, nacionais e
internacionais;

XII. relacionar-se com os Conselhos Municipais e
respectivos Fundos, na sua area de atuacao, na forma da lei;

XIII. atender e auxiliar o terceiro setor, sempre que

necessario, na sua area de atuacao;
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XIV. elaborar todos os Projetos Técnicos e
documentagao necessarios para formalizagdo de convénios, contratos
de repasse, termos de doagdo e instrumentos congéneres;

XV. prestar contas tempestivamente de todos os
convénios e contratos de repasse;

XVI. encaminhar tempestivamente a Secretaria
Municipal de Fazenda os valores de contrapartida previstos em
convénios e contratos de repasse celebrados, bem como relatério de
execugao fisico-financeira do respectivo instrumento;

XVII. encaminhar tempestivamente ao Setor de
Licitagcdo a documentagdao necessaria para realizacdo do competente
certame licitatorio de objeto previsto em convénios e contratos de
repasse celebrados;

XVIII. manter atualizado os dados do Municipio junto
ao Cadastro de Convenentes do Estado de Minas Gerais - CAGEC,
Sistema de Gestdo de Convénios de Saida do Governo de Minas
Gerais - SIGCON, Saida e Sistema de Convénios do Governo Federal
- SICONV, bem como alimentar tempestivamente os respectivos
sistemas com as informagdes necessarias visando a regularidade
operacional do Municipio;

XIX. promover, em conjunto com as demais
Secretarias e C')rgéos Municipais, a regularizacdo das areas publicas
municipais necessarias a formalizacdo de convénios e contratos de
repasse;

XX. auxiliar na elaboragcao de projetos de
iluminacdo publica, solicitando orgamento para instalagdo de
extensao de rede elétrica e iluminagao publica;

XXI. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;

XXII. realizar outras atividades ligadas a politica de

captacao de recursos e elaboracao de projetos;
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XXIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde a estrutura da
Secretaria Municipal de Convénios, Projetos e Prestacdo de Contas a

seguinte Chefia subordinada diretamente ao seu respectivo titular:
I. Setor de Prestacdo de Contas e Convénios;

Art. 40 - Ao Chefe do Setor de Prestacao de Contas

e Convénios, compete as seguintes atribuigdes:

I. proceder a realizagdo da prestacdao de contas
dos convénios executados e em execugdao, com encaminhamento de
toda a documentacao necessaria de acordo com os atos normativos
vigentes ao 6érgao competente;

II. acompanhar a analise da documentagao
enviada, até decisdo final;

ITI. organizar e manter o arquivo das pastas de
convénios, cooperagao e outros termos atualizados;

V. diligenciar junto aos d&rgdaos municipais,
responsaveis pela execucao do convenio, para obter toda a
documentagao e informagdes necessarias ao bom andamento da
prestacao de contas, prestando auxilio e controle dos documentos,
bem como outras atividades afins;

V. arquivar, registrar e controlar todos os atos
realizados na Secretaria, inclusive fornecendo copias quando
requeridas, zelando pela conservagao dos documentos;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.
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SUBSEGCAO VII

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
SEGURANGA PUBLICA, TRANSITO, MOBILIDADE URBANA,

DEFESA CIVIL E PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR

Art. 41 - A Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econ6mico, Segurancga Publica, Transito, Mobilidade
Urbana, Defesa Civil e Protecao e Defesa do Consumidor, compete as

seguintes atribuigdes:

I. propor a execugao de projetos e investimentos
gue busquem valorizar, explorar e desenvolver o potencial econémico
do Municipio;

II. propor politicas e estratégias para o
desenvolvimento das atividades industriais, comerciais e de servicos
do Municipio;

ITI. articular com os 6érgaos municipais afins,
visando a compatibilizacdo das politicas de atracao de investimentos
com a manutencdo das condigdes urbanisticas do Municipio;

V. incentivar e orientar a instalacao e localizagao
de industrias que utilizem os insumos disponiveis no Municipio;

V. promover a execucao de programas de
fomento as atividades industriais e comerciais compativeis com a
vocacao da economia local;

VI. incentivar e orientar a formacao de
associacoes e outras modalidades de organizacao, voltadas para as
atividades econ6micas do Municipio, bem como incentivar e orientar
empresas que mobilizem capital no Municipio, ampliando e
diversificando o mercado local;

VII. analisar a possibilidade de concessao de

incentivos fiscais e econdmicos a pequena producdao artesanal e
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mercantil, as micro e pequenas empresas e as empresas locais,
elaborando relatdrio circunstanciado;

VIII. promover agdes que visem a atracdo de novos
empreendimentos para o municipio, a modernizagdo das empresas ja
instaladas e a expansdao de seus negdcios nos mercados internos e
externos;

IX. desenvolver atividades inerentes a Protecao e
defesa Civil através da Coordenadoria Municipal de Protecdao e Defesa
Civil - COMPDEC;

X. desenvolver atividades inerentes a Protecao e
Defesa do Consumidor através do PROCON;

XI. planejar e coordenar a execucao das acgoes
inerentes ao Transito e Mobilidade Urbana, nas respectivas areas de
sua atuacao;

XII. planejar e coordenar a execucao das acdes de
segurancga publica e de defesa do patrimonio publico nas respectivas

areas de sua atuacgao.

Paragrafo Unico - Compde a Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econdmico, Seguranca Publica, Transito,
Mobilidade Urbana, Defesa Civil e Protegao e Defesa do Consumidor,

os seguintes o6rgaos diretamente subordinados ao seu respectivo

titular:
I. Departamento de Transito e Mobilidade
Urbana;
IT1. Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa
do Consumidor — PROCON;
ITI. Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa
Civil - COMPDEC;
V. Departamento de Desenvolvimento Econdmico;
V. Departamento de Seguranca Publica;
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VI. Diretor do Departamento de Seguranca
Publica;
VII. Assessoria Executiva do PROCON;
VIII. Assessoria Administrativa do COMPDEC;
IX. Assessoria de Desenvolvimento Econdmico;
X. Assessoria de Decotacao e SINDEC;
XI. Assessoria de Planejamento de Transito;
XII. Assessoria de Mobilidade Urbana;

Art. 42 - Ao Departamento de Transito e Mobilidade

Urbana, compete as seguintes atribuigdes:

I. auxiliar o] Secretario Municipal no
desenvolvimento de agles voltadas ao melhoramento do trafego
urbano e regular circulacdo de veiculos;

II. auxiliar o Secretario Municipal no
desenvolvimento das acdes voltadas ao melhoramento da mobilidade
urbana, mantendo a guarda e conservagao de documentos e projetos,
bem como outras atividades afins;

ITI. aumentar os niveis de acessibilidade da
populacdo aos sistemas de transporte e transito, especialmente as
pessoas com mobilidade reduzida e de todas as camadas sociais, de
forma segura, eficiente e confortavel;

V. racionalizar o wuso da infraestrutura de
transporte e transito, evitando desperdicios e sobreposicdes de linhas
de transporte, promovendo a reducao dos tempos de viagem e dos
custos;

V. implantar politica de integracdo fisica e
operacional entre os varios modos de transporte, que deve preservar

os interesses sociais de economia popular, de cidadania e do direito

dos cidadaos a utilizacdo da cidade;
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VI. planejar estruturacao da oferta do sistema de
transporte, de forma a atender as demandas atuais em funcao das
diretrizes estabelecidas de uso e ocupagao do solo;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

VIII. auxiliar o} Secretario Municipal no
desenvolvimento de agbes voltadas ao melhoramento da sinalizagao
das vias publicas, bem como apresentar solugbes que otimizem o
transito;

IX. elaborar planos, projetos e programas de
sistemas de transporte, transito e mobilidade urbana, de carater
participativo, prevalecendo-se, sempre, 0s conceitos de necessidade,
adequabilidade e da boa técnica para a sua implementacao;

X. reduzir os niveis de impacto ambiental na
operacao do sistema de transporte seja na elaboracao de planos,
projetos e programas ou em sua operagao;

XI. promover seguranga no transito, em seus
aspectos mais amplos, envolvendo veiculos, motorizados ou nao,
pedestres e, principalmente, em relagdao as pessoas com mobilidade
reduzida;

XII. gerenciar, controlar e elaborar normas e
instrucdes inerentes ao transporte urbano;

XIII. promover a operacionalizagao do sistema
viario urbano e rural no Municipio;

XIV. fiscalizar a exploragao do transporte coletivo
urbano e taxis com o objetivo de enquadra-los como prestacdo ideal
de servigo publico;

XV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 43 - A Coordenadoria Municipal de Protecdo e

Defesa do Consumidor- PROCON, compete as seguintes atribuigoes:
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I. promover e implementar as agoes
direcionadas a educacao, orientacao, protecdo e defesa do
consumidor e a coordenar a politica do Sistema Municipal de Defesa
do Consumidor;

II. planejar, elaborar, propor, coordenar e
executar a politica municipal de protecdo ao consumidor;

ITI. receber, analisar, avaliar e encaminhar
consultas, reclamacdes e sugestdes apresentadas por consumidores,
por entidades representativas ou por pessoas juridicas de direito
publico ou privado;

IV. orientar permanentemente os consumidores e
fornecedores sobre seus direitos, deveres e prerrogativas;

V. encaminhar ao Ministério Publico a noticia de
fatos tipificados como crimes contra as relagdes de consumo e de
violacdes a direitos difusos, coletivos e individuais homogéneos;

VI. incentivar e apoiar a criagao e organizagao de
associacOes civis de defesa do consumidor e apoiar as ja existentes,
inclusive com recursos financeiros e outros programas especiais;

VII. promover medidas e projetos continuos de
educacao para o consumo, podendo utilizar os diferentes meios de
comunicacdo e solicitar o concurso de outros 6rgaos da administragao
publica e da sociedade civil;

VIII. colocar a disposicao dos consumidores
mecanismos que possibilitem informar os menores pregos dos
produtos basicos;

IX. manter cadastro atualizado de reclamacgoes
fundamentadas contra fornecedores de produtos e servigos,
divulgando-o publicamente e, no minimo, anualmente, nos termos do
art. 44 da Lei n.© 8.078, de 11 de setembro de 1990 e dos arts. 57 a
62 do Decreto n° 2.181, de 20 de marco de 1997, remetendo copia

ao PROCON Estadual, preferencialmente por meio eletrénico;
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X. expedir notificagdbes aos fornecedores para

‘H
{%ﬁ,

prestarem informagbes sobre reclamacgdes apresentadas pelos
consumidores e para comparecerem as audiéncias de conciliagao
designadas, nos termos do §49° do art. 55 da Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de1990;

XI. instaurar, instruir e concluir processos
administrativos para apurar infragdes a Lei n.°© 8.078, de 11 de
setembro de 1990, podendo mediar conflitos de consumo,
designando audiéncias de conciliagao;

XII. fiscalizar e aplicar as sangdes administrativas
previstas na Lei n.© 8.078, de 11 de setembro de 1990,
regulamentada pelo Decreto n.© 2.181, de 20 de margo de 1997;

XIII. solicitar o concurso de 6rgdos e entidades de
notdria especializacdo técnica para a consecugao dos seus objetivos;

XIV. encaminhar os consumidores que necessitem
de assisténcia juridica a Defensoria Publica do Estado;

XV. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - A Estrutura Organizacional do

PROCON municipal sera regulamentada por lei municipal especifica.

Art. 44 - A Coordenadoria Municipal de Protecdo e

Defesa Civil - COMPDEC, compete as seguintes atribuigdes:

L. Credenciar  voluntarios  necessarios as
atividades do Sistema Municipal de Protecao e Defesa Civil;

IT1. promover a integragdao da Protegao e Defesa
Civil Municipal com entidades publicas e privadas, e com os érgaos
regionais, estadual e federal;

III. capacitar recursos humanos para as acoes de

protecao e defesa civil;

Av. Gercino Coutinho, 20 - Centro - Perdizes - MG
34. 3663-1341 - www.perdizes.mg.gov.br



PREFEITURA

‘H' PERDIZES

Iv. estudar, definir e propor normas, planos e
procedimentos que visem a prevengao, socorro e assisténcia da
populacdao e recuperacao de areas de risco ou quando estas forem
atingidas por desastres;

V. informar as ocorréncias de desastres aos
orgaos estadual e central de defesa civil;

VI. implantar o banco de dados e elaborar os
mapas tematicos sobre ameacas, vulnerabilidades e riscos de
desastres;

VII. promover campanhas publicas e educativas
para estimular o envolvimento da populacao, motivando acgoes

relacionadas com a protecdo e defesa civil, através da midia local;

VIII. participar e colaborar com programas
coordenados CEDEC;
IX. implementar agdes e medidas nao estruturais

e medidas estruturais;

X. manter atenta as informacOes de alerta dos
orgaos de previsdo e acompanhamento para executar planos
operacionais em tempo oportuno;

XI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 45 - Ao Departamento de Desenvolvimento

Econbmico, compete as seguintes atribuigdes:

I. auxiliar no for necessario, especialmente
apresentando relatérios, pesquisas mercadoldgicas e documentos
para aperfeicoar as politicas e diretrizes as acdes do Executivo
Municipal no que concerne a producgao, ao fomento das atividades da
agropecuaria, das atividades empresariais do comércio, da industria e
dos servigos;

II. estimular as empresas locais sairem da

informalidade, auxiliando na organizacao da documentacao
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necessaria, observando as disposicdes da Lei de Liberdades
Econdmicas;

ITI. receber a documentagdao necessaria para
atualizacdo do cadastro de contribuinte, encaminhando-se aos
setores responsaveis para o devido arquivamento;

IV. acompanhar visitas as industrias e
empresarios da regiao, levantando as necessidades dos diversos
setores;

V. promover agdes que visem a atracdo de novos
empreendimentos para o Municipio, a modernizagao das empresas ja
instaladas e a expansdao de seus negdcios nos mercados internos e
externos;

VI. administrar os Distritos Industriais;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 46 - Ao Departamento de Seguranga Publica,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. planejar a execucao da implantacao do
sistema de videomonitoramento;

I1. contribuir com a seguranca da comunidade,
por meio de instalagao de sistema de videomonitoramento em pontos
estratégicos do perimetro urbano da cidade;

ITI. atender as demandas da comunidade em
tempo real;

Iv. contribuir com o servigo de inteligéncia policial,
no abastecimento de banco de dados, bem como contribuir com a
reducao do indice de criminalidade;

V. articular  politicas de seguranca publica
juntamente com a Policia Militar, Policia Civil, Poder Judiciario,

Ministério Publico e Conselho Comunitdrio de Seguranca Publica

visando a identificacao de infratores;
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VI. implementar politicas publicas preventivas;
VII. encaminhar com autorizagao judicial as midias
de gravagdo no intuito de colaborar em inquéritos investigativos e
processos;
VIII. zelar, sob as penas da Lei, pelo sigilo nas
gravacoOes, midias e informacgdes prestadas;

IX. fomentar agdes conjuntas de todos os setores
ligados a segurancga publica e as entidades diretamente para como os
problemas sociais e, indiretamente, com a seguranca publica e defesa
do patrimdnio publico;

X. cooperar com os 6rgaos oficiais encarregados
da seguranca publica, objetivando o fomento de agdes conjuntas
entre os setores ligados a defesa social,

XI. formular politicas de cooperagao e integracao
na area de seguranga publica e defesa do patrimdénio publico;

XII. garantir os servigos sob a responsabilidade do
Municipio, sua atuacdo fiscalizadora no exercicio da atividade de
policia administrativa;

XIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 47 - Ao Diretor do Departamento de Seguranca

Publica, compete as seguintes atribuicoes:

I. administracao geral dos servigos técnicos e
operacionais do Departamento de Segurancga Publica Municipal, dando
efetividade as atribuicbes especificas, em tudo auxiliando a chefia
imediata;

IT1. promover e controlar junto ao Secretario
todas as atividades de planejamento, execugao e fiscalizacao dos
Servigos;

III. consolidar dados estatisticos de interesse da

Secretaria Municipal de Seguranca Publica;
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Iv. propor e orientar o estabelecimento de
convénios, bem como coordenar e fiscalizar as suas execugoes;

V. emitir relatérios gerenciais para suporte nas
tomadas de decisao;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 48 - A Assessoria Executiva do PROCON,

compete as seguintes atribuicdes:

I. auxiliar na orientagao permanentemente dos
consumidores e fornecedores sobre seus direitos, deveres e
prerrogativas;

IT. controlar e manter o material de escritério
necessario para o atendimento ao consumidor e fornecedores,
requisitando, sempre que necessario ao setor de compras;

III. atuar as reclamagdoes apresentadas no
PROCON, realizar a juntada de documentos quando necessario e
proceder o arquivamento no momento oportuno;

IV. organizar o atendimento dos consumidores e
fornecedores, sempre que possivel com agendamento prévio;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 49 - A Assessoria Administrativa do COMPDEC,

compete as seguintes atribuicdes:

I. articular, coordenar e gerenciar agdes de
defesa civil em nivel municipal;

II. promover a ampla participagao da
comunidade nas acdes de defesa civil, especialmente nas atividades

de planejamento e ag0es de respostas a desastres e reconstrucao;
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ITI. elaborar, implementar e gerenciar planos
diretores, planos de contingéncias e planos de operacdes de defesa
civil, bem como projetos relacionados com o assunto;

V. elaborar o plano de agao anual, objetivando o
atendimento de acbdes em tempo de normalidade, bem como em
situagbes emergenciais, com a garantia de recursos do orcamento
municipal;

V. implementar politicas de capacitagdao de
recursos humanos para as acOes de defesa civil e promover o
desenvolvimento de associacdes de voluntarios, buscando articular,
ao maximo, a atuagao conjunta com as comunidades apoiadas;

VI. implementar os comandos operacionais a
serem utilizados como ferramenta gerencial para comandar, controlar
e coordenar as agdes emergenciais em circunstancias de desastres;

VII. elaborar conjunto de medidas preventivas
destinadas a evitar consequéncias danosas de fenémenos anormais e
adversos previsiveis, que possam afetar a comunidade, bem como o
conjunto de medidas de socorro, assistenciais e recuperativas,
guando da ocorréncia de tais eventos, com o fim de preservar o bem-
estar social e o moral da populacao;

VIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 50 - A Assessoria de Desenvolvimento

Econ6mico, compete as seguintes atribuicdes:

I. promover agdes que visem a atracdo de novos
empreendimentos para o Municipio, a modernizacdo das empresas ja
instaladas e a expansdao de seus negdcios nos mercados internos e
externos;

IT. coordenar as atividades das agdes nas areas

de Desenvolvimento Econdmico e do Setor de Servicgos;
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III. planejar visitas as industrias e empresarios da
regiao, levantando as necessidades dos diversos setores;
IV. coordenar e organizar a comunicacgao junto ao
empresariado relativo aos beneficios existentes;
V. elaborar pesquisas e estatisticas que
direcionem o desenvolvimento empresarial;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 51 - A Assessoria de Decotacao e SINDEC,

compete as seguintes atribuigdes:

I. prestar aos consumidores orientacao
permanente sobre seus direitos e garantias;

IT. informar, conscientizar e motivar o]
consumidor, por intermédio dos  diferentes meios de
comunicagcaoorientando sobre os assuntos relacionados a finangas e
taxas de juros e esclarecer duvidas diversas, independentemente, da
negociacao de dividas;

ITI. levar ao conhecimento dos orgaos
competentes as infragdes de ordem administrativa que violarem os
interesses difusos, coletivos ou individuais dos consumidores;

V. executar a contabilidade dos atos e fatos
administrativos, financeiros e patrimoniais de acordo com as Normas
e Instrugbes dos o6rgaos centrais dos sistemas Orcamentario,
Financeiro, Contabil e Patrimonial e demais disposicoes legais
pertinentes;

V. apresentar relatérios periodicos do
desempenho econdmico-contabil;

VI. organizar e manter arquivado toda a
documentagao e toda escrituracdo contabil, de forma clara, precisa e

individualizada, obedecendo a ordem cronoldgica da execucdo

orcamentaria;
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VII. elaborar e divulgar anualmente, no ambito de
sua competéncia, o cadastro de reclamagdes fundamentadas contra
fornecedores de produtos e servigos por meio do SINDEC - Sistema
Nacional de Defesa do Consumidor;

VIII. remeter copia do SINDEC a Secretaria
Nacional do Consumidor do Ministério da Justica;

IX. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 52 - A Assessoria de Planejamento de Transito,

compete as seguintes atribuigdes:

I. auxiliar o] Secretario Municipal no
desenvolvimento de agles voltadas ao melhoramento do trafego
urbano e regular circulagdao de veiculos;

II. auxiliar o} Secretario Municipal no
desenvolvimento das acdes voltadas ao melhoramento da mobilidade
urbana, mantendo a guarda e conservagao de documentos e projetos,
bem como outras atividades afins;

ITI. aumentar os niveis de acessibilidade da
populacdo aos sistemas de transporte e transito, especialmente as
pessoas com mobilidade reduzida e de todas as camadas sociais, de
forma segura, eficiente e confortavel;

V. racionalizar o wuso da infraestrutura de
transporte e transito, evitando desperdicios e sobreposicdes de linhas
de transporte, promovendo a reducao dos tempos de viagem e dos
custos;

V. implantar politica de integracdo fisica e
operacional entre os varios modos de transporte, que deve preservar

os interesses sociais de economia popular, de cidadania e do direito

dos cidaddos a utilizacdo da cidade;
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VI. planejar estruturacao da oferta do sistema de

‘H
{%ﬁ,

transporte, de forma a atender as demandas atuais em funcao das
diretrizes estabelecidas de uso e ocupagao do solo;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 53 - A Assessoria de Mobilidade Urbana,

compete as seguintes atribuicdes:

I. auxiliar o} Secretario Municipal no
desenvolvimento de agbes voltadas ao melhoramento da sinalizagao
das vias publicas, bem como apresentar solugbes que otimizem o
transito;

IT. elaborar planos, projetos e programas de
sistemas de transporte, transito e mobilidade urbana, de carater
participativo, prevalecendo-se, sempre, 0s conceitos de necessidade,
adequabilidade e da boa técnica para a sua implementacao;

III. reduzir os niveis de impacto ambiental na
operacao do sistema de transporte seja na elaboracao de planos,
projetos e programas ou em sua operagao;

Iv. promover seguranga no transito, em seus
aspectos mais amplos, envolvendo veiculos, motorizados ou ndo,
pedestres e, principalmente, em relagdao as pessoas com mobilidade
reduzida;

V. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSECAO VIII

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA,
ESPORTE, LAZER E TURISMO

Art. 54 - A Secretaria Municipal de Educacdo,

Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, compete as seguintes atribuicoes:
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I. formular a politica de educacdo do Municipio,
em coordenagao com o Conselho Municipal de Educacao;

IT1. incentivar a liberdade de aprender, ensinar,
pesquisar e divulgar o pensamento, a arte e o saber;

III. valorizar os profissionais da educagao e
promover a gestdo do ensino publico municipal, assegurando o seu
padrao de qualidade;

Iv. garantir o acesso as escolas municipais em
igualdades de condicdes, as criancas e adolescentes portadores de
deficiéncia fisica;

V. garantir o ensino fundamental obrigatodrio,
inclusive para aqueles que nao tiveram acesso na idade propria;

VI. atender em Centro Municipal de Educacgao
Infantil - CMEI e pré-escola as criangas de zero a seis anos de idade;

VII. promover o atendimento ao educando,
através de programas suplementares de material didatico-escolar,
transporte, alimentagao e assisténcia a saude, inclusive assegurando
aos alunos da zona rural do Municipio a gratuidade e obrigatoriedade
do transporte escolar;

VIII. recensear  0s educandos no ensino
fundamental, fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais e
responsaveis, pela frequéncia a escola;

IX. aplicar anualmente, no minimo, 25% (vinte e
cinco por cento) da receita resultante de impostos, compreendida a
proveniente de transferéncias, exclusivamente na manutencao,
expansdo e desenvolvimento do ensino publico municipal;

X. promover o desenvolvimento cultural do
Municipio, valorizando e difundindo as manifestacdes culturais da
comunidade local;

XI. preservar os bens arquitetonicos, documentais,

ecoldgicos e espeleoldgicos do Municipio;
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XII. apoiar e incentivar as diversas formas de
producdo cultural, artistica, cientifica e tecnolégica a cargo do
Municipio, inclusive adotando incentivos fiscais para empresas
privadas que contribuirem para a producdo artistico-cultural e para a
preservacdao do patrimonio histérico municipal;

XIII. possibilitar e incentivar a criacao da banda e
da biblioteca municipais;

XIV. estabelecer intercambios com outros 6rgaos
culturais estaduais, federais, bem como com entidades privadas;

XV. concretizar a integragdao entre os érgaos e as
instituicOes das areas de cultura, educacao, saude, meio ambiente e
assisténcia social, no que diz respeito aos desportos e ao lazer;

XVI. explorar os beneficios da integracdo das agoes
de modo a prevenir a duplicidade destas;

XVII. promover a otimizacdo dos meios disponiveis
e obter um elevado grau de rendimento nas acdes a executar;

XVIII. apoiar e incrementar as praticas desportivas
na comunidade, mediante estimulos especiais e/ou auxilios materiais
destinados as organizagcdes amadoras regularmente constituidas;

XIX. promover a integracao de pessoas com
deficiéncia e de idosos a que possam usufruir dos beneficios das
praticas desportivas, do lazer e do convivio harmbénico com o meio
ambiente;

XX. orientar todas as suas programacdes no
sentido de criar e de desenvolver, nas praticas desportivas, na
recreagao, no lazer e no trato com o meio ambiente e com os bens
publicos, um elevado espirito de respeito, como antidoto contra a
violéncia;

XXI. garantir o acesso a educagao de jovens e

adultos;
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XXII.

gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da

sua competéncia ou a ela relacionado;

XXIII.

de Educacgao, Cultura,

desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde a Secretaria Municipal

Esporte, Lazer e Turismo 0s seguintes

assessorias e diregdes diretamente subordinadas ao seu respectivo

titular:

IT.
ITI.
IV.

V.
VI.

Controle de Veiculos;
VII.
VIII.
IX.

X.
XI.

XII.

Capacitacao;

XIII.
XIV.

Educacional;

XV.
XVI.
XVII.
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Art. 55 - Ao Diretor Escolar I, designado para a
gestdao de Escola Municipal/CMEI com mais de 250 (duzentos e

cinquenta) alunos matriculados, compete as seguintes atribuicdes:

I. administrar o patrimb6nio da Escola, que
compreende as instalagdes fisicas, os equipamentos e materiais;

IT. manter atualizado o inventario dos materiais e
bens existentes na escola;

ITI. zelar pela adequada utilizagao e preservagao
dos bens moveis da escola;

V. racionalizar o uso de bens e materiais de
consumo da escola;

V. tomar providéncias necessarias a manutencao,
conservacao e reforma do prédio, dos equipamentos e mobilidrio da
escola;

VI. coordenar a administragcao financeira e a
contabilidade da escola;
VII. levantar as necessidades de recursos para
atender a previsdo de despesas rotineiras e eventuais da escola;
VIII. elaborar o orgamento da escola, submetendo-
0 a caixa Escolar e Secretaria;

IX. providenciar o recebimento de verbas oficiais
e orientar a capacitagao de recursos em outras fontes;

X. aplicar, em tempo habil, os recursos obtidos,
tendo em vista o atendimento as necessidades da escola;

XI. submeter a caixa escolar da escola a
prestacao de contas dos recursos aplicados;

XII. coordenar a administracao de pessoal;

XIII. definir, com a Secretaria, o quadro de pessoal

da escola, observados os dispositivos legais pertinentes;
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XIV. promover a avaliacao de desempenho dos
profissionais da escola;
XV. definir o quadro de distribuicao de tarefas e
assegurar o seu cumprimento;
XVI. fazer cumprir o regime disciplinar previsto na
legislacdo especifica;
XVII. assegurar a atualizagao das fichas funcionais
dos servidores da escola;
XVIII. definir, com os servidores da escola, seus
periodos de férias;
XIX. favorecer a gestao participativa da escola;
XX. convocar assembleias para a eleicao dos
membros da Caixa Escolar;
XXI. convocar as reunidoes da Caixa Escolar e
presidi-las;
XXII. submeter a apreciacdo da Comunidade escolar
que devem ser decididas participativamente;
XXIII. delegar competéncias, quando se fizer
necessario, de acordo com dispositivos legais;
XXIV. gerenciar acdes de desenvolvimento dos
recursos humanos da escola;
XXV. participar do levantamento de necessidades
de capacitacao do pessoal da escola;
XXVI. providenciar agbes de capacitacao dos
profissionais da escola, tendo em vista as necessidades identificadas;
XXVII. articular com instituicbes e pessoas, visando a
sua participagao nas atividades de capacitacao do pessoal da escola;
XXVIII. encaminhar demanda de cursos aos 0rgaos
competentes, quando necessario;
XXIX. orientar o funcionamento da secretaria da

escola;
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XXX. estabelecer a rotina de funcionamento da
secretaria, garantindo a regularidade das atividades e informacoes;
XXXI. orientar a secretaria da escola sobre normas e
procedimentos referentes a escrituracdo escolar e a situacao dos
servidores;
XXXII. organizar arquivo de legislacdo referente a
educacao;
XXXIII. supervisionar a analise de processos de

regularizagao de vida escolar;

XXXIV. participar do atendimento escolar no Municipio;
XXXV. colaborar na realizacao do cadastro escolar;
XXXVI. propor a expansao de niveis e modalidades de

ensino, com base nas necessidades da comunidade;
XXXVII. promover a regularizacao do fluxo escolar,
tomando medidas que visem a reducao da evasao e da repeténcia;
XXXVIII. representar a Escola junto aos demais 6érgaos
e agéncias sociais do Municipio;
XXXIX. coordenar a elaboragao, implementacao e
avaliacao do plano de desenvolvimento da escola;

XL. articular a comunidade na elaboragao,
implementacao, acompanhamento e avaliagdgo do plano de
desenvolvimento da escola;

XLI. promover estudos e debates para subsidiar a
elaboracao do plano de desenvolvimento da escola, identificando as
caracteristicas da clientela, definindo a missdo da escola e sugerindo
as acoes a serem desenvolvidas;

XLII. coordenar a elaboracdao do plano de

desenvolvimento da escola, viabilizando a participacao de todos,

conforme a dinamica de planejamento estabelecida;
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XLIII. submeter o plano de desenvolvimento da
escola a aprovacao da Comunidade Escolar e Secretaria e promover a
sua divulgacao;

XLIV. discutir com a comunidade escolar a
operacionalizagao do plano de desenvolvimento da escola, definindo
as responsabilidades de cada segmento e a dinamica a ser utilizada;

XLV. promover a integragao dos diversos setores da
escola, visando assegurar a unidade necessaria a efetivacdao do plano
de desenvolvimento da escola;

XLVI. acionar medidas destinadas a garantir
condicdes administrativas, financeiras e pedagodgicas necessarias a
implementagao das agdes previstas no plano de desenvolvimento da
escola;

XLVII. propor o0 replanejamento do plano de
desenvolvimento da escola, com base nos resultados da avaliagao;

XLVIII. garantir junto ao setor pedagodgico o
desenvolvimento curricular, avaliando e acompanhando o trabalho
pedagdgico, sistematicamente, com vista a uma efetiva
aprendizagem;

XLIX. ser o articulador politico, pedagdgico e
administrativo da escola;

L. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 56 - Ao Diretor Escolar II, designado para a
gestao de Escola Municipal/CMEI com até 250 (duzentos e cinquenta)

alunos matriculados, compete as seguintes atribuigoes:

I. administrar o patrimbénio da Escola, que
compreende as instalagOes fisicas, os equipamentos e materiais;

II. manter atualizado o inventario dos materiais e

bens existentes na escola;
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I1I. zelar pela adequada utilizagao e preservagao
dos bens moveis da escola;

IV. racionalizar o uso de bens e materiais de
consumo da escola;

V. tomar providéncias necessarias a manutencao,
conservagao e reforma do prédio, dos equipamentos e mobilidrio da
escola;

VI. coordenar a administracao financeira e a
contabilidade da escola;
VII. levantar as necessidades de recursos para
atender a previsdo de despesas rotineiras e eventuais da escola;
VIII. elaborar o orgamento da escola, submetendo-
0 a caixa Escolar e Secretaria;

IX. providenciar o recebimento de verbas oficiais
e orientar a capacitagao de recursos em outras fontes;

X. aplicar, em tempo habil, os recursos obtidos,
tendo em vista o atendimento as necessidades da escola;

XI. submeter a caixa escolar da escola a
prestacao de contas dos recursos aplicados;
XII. coordenar a administracao de pessoal;
XIII. definir, com a Secretaria, o quadro de pessoal
da escola, observados os dispositivos legais pertinentes;
XIV. promover a avaliacao de desempenho dos
profissionais da escola;
XV. definir o quadro de distribuicao de tarefas e
assegurar o seu cumprimento;
XVI. fazer cumprir o regime disciplinar previsto na
legislagao especifica;
XVII. assegurar a atualizagao das fichas funcionais

dos servidores da escola;
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XVIII. definir, com os servidores da escola, seus
periodos de férias;
XIX. favorecer a gestao participativa da escola;
XX. convocar assembleias para a eleicao dos
membros da Caixa Escolar;
XXI. convocar as reunidoes da Caixa Escolar e
presidi-las;
XXII. submeter a apreciacdo da Comunidade escolar
que devem ser decididas participativamente;
XXIII. delegar competéncias, quando se fizer
necessario, de acordo com dispositivos legais;
XXIV. gerenciar acdes de desenvolvimento dos
recursos humanos da escola;
XXV. participar do levantamento de necessidades
de capacitagcao do pessoal da escola;
XXVI. providenciar agbes de capacitacao dos
profissionais da escola, tendo em vista as necessidades identificadas;
XXVII. articular com instituicbes e pessoas, visando a
sua participacao nas atividades de capacitacao do pessoal da escola;
XXVIII. encaminhar demanda de cursos aos 6rgaos
competentes, quando necessario;
XXIX. orientar o funcionamento da secretaria da
escola;
XXX. estabelecer a rotina de funcionamento da
secretaria, garantindo a regularidade das atividades e informacoes;
XXXI. orientar a secretaria da escola sobre normas e
procedimentos referentes a escrituracdo escolar e a situacao dos
servidores;
XXXII. organizar arquivo de legislacdo referente a

educacao;
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XXXIII. supervisionar a analise de processos de

regularizagao de vida escolar;

XXXIV. participar do atendimento escolar no Municipio;
XXXV. colaborar na realizagcao do cadastro escolar;
XXXVI. propor a expansao de niveis e modalidades de

ensino, com base nas necessidades da comunidade;
XXXVILI. promover a regularizacdao do fluxo escolar,
tomando medidas que visem a reducao da evasao e da repeténcia;
XXXVIII. representar a Escola junto aos demais érgaos
e agéncias sociais do Municipio;
XXXIX. coordenar a elaboragao, implementacao e
avaliagcao do plano de desenvolvimento da escola;

XL. articular a comunidade na elaboragao,
implementacao, acompanhamento e avaliacado do plano de
desenvolvimento da escola;

XLI. promover estudos e debates para subsidiar a
elaboragao do plano de desenvolvimento da escola, identificando as
caracteristicas da clientela, definindo a missao da escola e sugerindo
as acoes a serem desenvolvidas;

XLII. coordenar a elaboracdao do plano de
desenvolvimento da escola, viabilizando a participacao de todos,
conforme a dinamica de planejamento estabelecida;

XLIII. submeter o plano de desenvolvimento da
escola a aprovacao da Comunidade Escolar e Secretaria e promover a
sua divulgacao;

XLIV. discutir com a comunidade escolar a
operacionalizagao do plano de desenvolvimento da escola, definindo
as responsabilidades de cada segmento e a dinamica a ser utilizada;

XLV. promover a integragao dos diversos setores da

escola, visando assegurar a unidade necessaria a efetivacao do plano

de desenvolvimento da escola;
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XLVI. acionar medidas destinadas a garantir
condicdes administrativas, financeiras e pedagodgicas necessarias a
implementacao das agdes previstas no plano de desenvolvimento da
escola;
XLVII. propor o replanejamento do plano de
desenvolvimento da escola, com base nos resultados da avaliagao;
XLVIII. garantir junto ao setor pedagodgico o
desenvolvimento curricular, avaliando e acompanhando o trabalho
pedagdgico, sistematicamente, com vista a uma efetiva
aprendizagem;
XLIX. ser o articulador politico, pedagdgico e
administrativo da escola;

L. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 57 - A Assessoria de Cultura e Turismo,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. promover o desenvolvimento cultural do
Municipio, em todas as suas varias manifestagoes;

IT1. promover e incentivar todas as formas de
turismo no Municipio, com o intuito de promover o crescimento local
e regional;

III. fomentar projetos e programas que visem
aumentar o fluxo turistico e o aumento da renda;

IV. propor politicas publicas de promogao do
turismo;

V. representar o Municipio em 6érgaos ligados a
cultura e o turismo;

VI. acompanhar a elaboragcao do projeto de
incentivo ao ICMS cultural;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 58 - A Assessoria de Coordenacao Financeira,

compete as seguintes atribuicdes:

I. zelar pelo controle dos recursos financeiros e
pagamentos;
IT. controlar as requisicoes de servigos;
ITI. acompanhar o processamento de empenhos

do setor educacional;

V. zelar pela execucao fisico-financeira de
contratos e convénios;

V. observar o cumprimento de execucdo de
recursos financeiros vinculados;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 59 - A Assessoria de Apoio ao Esporte,
compete as seguintes atribuicoes:

I. desenvolver e incentivar todas as modalidades
de esporte amador;
II. incentivar e apoiar todo o tipo de esporte

comunitario e de lazer;

III. elaborar o calendario esportivo do Municipio;

V. manter atualizado o Regimento Interno do
Atleta;

V. coordenar a distribuicao de material de apoio
ao esporte;

VI. colaborar com a Assessoria de Licitacao na

realizacdo do certame licitatorio de arbitragem;
VII. apoiar a Assessoria de Compras de Esporte e
Lazer com a elaboracdao de planilhas quantitativas de material

esportivo;
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VIII. coordenar a abertura de campeonatos
municipais;

IX. elaborar relatério de atividades esportivas
realizadas;

X. apoiar os trabalhos da Comissao de

Julgamento do Atleta;

XI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 60 - A Assessoria de Gestdo de Transporte

Escolar e Controle de Veiculos, compete as seguintes atribuigdes:

I. coordenar a elaboracao de roteiros do
transporte escolar;

IT1. participar na elaboragao do processo licitatério
do transporte escolar;

III. participar na elaboracdo da planilha de custos
do transporte escolar;

V. acompanhar o cadastramento dos alunos que
se enquadram nos critérios de uso do transporte escolar;

V. confeccionar o documento de identificacao do
usuario do transporte escolar;

VI. fiscalizar a utilizacdo exclusiva de alunos nos
veiculos do transporte escolar;

VII. verificar a adequagao dos veiculos utilizados
no transporte escolar as exigéncias legais do transito para execucao
do transporte escolar;

VIII. verificar a adequacao dos condutores e
habilitacao dos mesmos;

IX. coordenar a observancia do cumprimento da
legislacdo federal e municipal sobre transito referente ao servigo de

transporte escolar;

Av. Gercino Coutinho, 20 - Centro - Perdizes - MG
34. 3663-1341 - www.perdizes.mg.gov.br




34. 3663-1341

Av. Gercino Coutinho, 20 -
- www.perdizes.mg.gov.br

PREFEITURA

‘f‘l' PERDIZES

X. controlar, mensalmente, o niumero de dias de
utilizacao do transporte escolar por escola;

XI. coordenar a elaboracao do laudo mensal de
execucao do transporte escolar;

XII. repassar as informagdes sobre o calendario
escolar aos prestadores de servigo de transporte escolar;

XIII. coordenar a elaboragcago de quadros de
condensacgao do investimento feito no transporte escolar, nimero de
usuarios, quilometragem e outros;

XIV. apresentar relatorios periddicos completos de
atividades realizadas;

XV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 61 - A Assessoria de Lazer, compete as

seguintes atribuigdes:

I. organizar, planejar, coordenar as atividades
de lazer no ambito do municipio;

IT1. promover a integracdo de idosos em
atividades de lazer;

ITI. concretizar, conjuntamente as instituicdes das
areas de cultura, educacao, saude, meio ambiente e acdo social, no
que diz respeito aos desportos e ao lazer;

V. explorar os beneficios da integracdo das agoes
de modo a prevenir a duplicidade destas;

V. promover a otimizacdo dos meios disponiveis
e obter um elevado grau de rendimento nas acdes a executar;

VI. orientar todas as suas programacdes no
sentido de criar e de desenvolver, nas praticas de recreacao e lazer e
no trato com o meio ambiente e com os bens publicos, um elevado

espirito de respeito, como antidoto contra a violéncia;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 62 - A Assessoria de Apoio & Educacdo na Area

Rural, compete as seguintes atribuigdes:

I. prestar todo apoio ao desenvolvimento da
educacao, buscando o melhoramento do indice de aprendizado e
conhecimento na area rural;

IT1. fazer a articulacdo entre as demandas
educacionais entre os estabelecimentos de ensino situados na zona
rural e a respectiva Secretaria;

ITI. encaminhar sugestdes ao Conselho Municipal
de Educacao e Conselho Municipal de Alimentacao Escolar;

IV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 63 - A Assessoria de Compras da Educacdo,

compete as seguintes atribuicdes:

I. realizar requisicoes;

IT1. fazer o controle de aquisicao e estocagem de
alimentos e materiais;

III. verificar as necessidades de material das
escolas da area urbana e rural;

IV. executar os procedimentos de compra dos
fornecedores, observado os procedimentos licitatérios;

V. elaborar relatdérios periddicos dos bens
adquiridos;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 64 - A Assessoria de Programas e Acgodes

Educacionais, compete as seguintes atribuicoes:

I. a execucao e cumprimento de programas, do
plano decenal e agdes voltadas para o desenvolvimento da educagao

no Municipio;
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IT1. revisao do plano de carreira dos profissionais
da educacao;

ITI. acompanhar a execucao do Plano de Acdes
Articuladas - PAR do Municipio junto ao Ministério da Educacao;

V. cadastrar projetos junto ao Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao - FNDE;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 65 - A Assessoria de Compras do Esporte e

Lazer, compete as seguintes atribuigoes:

I. realizar requisicdes e controle de aquisicao de
materiais visando a realizagao de atividades fisicas e esportivas com
intuito de incentivar a pratica de atividades fisicas pela populacao;

IT. auxiliar na elaboracao da lista quantitativa de
materiais a serem licitados;

ITI. elaborar relatérios de distribuicdo de materiais;

IV. fornecer o material necessario para que outros
orgaos e entidades possam desenvolver projetos de esporte e lazer;

desempenhar outras atividades correlatas.”

Art. 66 - A Assessoria de Planejamento,

Treinamento e Capacitacao, compete as seguintes atribuicoes:

I. planejar e executar acdes de treinamento e
aprimoramento de professores e pessoal da educacao, através de
cursos, palestras, simpodsios, féruns, e outros meios;

IT. articular com o Setor de Gestao Escolar o
oferecimento de cursos junto a estabelecimentos de ensino
conveniados com o Municipio;

ITI. aprimorar o0s servigcos ofertados na area

educacional;
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Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 67 - A Assessoria de Apoio a Cultura e Turismo,

compete as seguintes atribuicoes:

I. realizar requisicdes e controle de aquisicao de
materiais visando a realizagao de atividades culturais e turisticas;

IT. auxiliar na elaboracao da lista quantitativa de
materiais a serem licitados;

III. elaborar relatérios de distribuicdo de materiais;

IV. fornecer o material necessario para que outros
orgaos e entidades possam desenvolver projetos de Cultura e
Turismo;

V. elaborar e apresentar projetos para a tomada
de decisdes da Administracdao para fins de majorar os repasses do
ICMS Turismo;

VI. auxiliar e prestar toda a assisténcia técnica ao
Conselho Municipal de Turismo e Fundo Municipal de Turismo,
especialmente fornecendo dados, relatorios e mais o que for
solicitado;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 68 - A Assessoria de Museus, compete as

seguintes atribuigdes:

I. a guarda e divulgagcao das pecas que
compdem os museus do Municipio;
II. desenvolver acles voltadas a localizagao e
preservacdo de sitios arqueoldgicos;
ITI. estabelecer e executar politicas museoldgicas

no Municipio;
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Iv. coordenar e fiscalizar as atividades referentes
aos recursos de pessoal, contratos, parcerias, convénios, servigos
administrativos e de manutencao locais, orientando a
operacionalizagao financeira;

V. elaborar diretrizes museoldgicas e parametros
de atuacao técnica para instituicdes de acervo de carater museoldgico,
centros culturais e bibliotecas que mantém acervos museoldgicos;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 69 - A Assessoria de Gestdo de Atendimento

Educacional, compete as seguintes atribuicdes:

I. elaborar um conjunto de praticas de
planejamento, direcdo e controle que visam agregar valor aos
servigos publicos prestados aos cidadaos do Municipio;

IT. emitir relatérios sobre o atendimento aos
usuarios das unidades de ensino;

I1I. receber sugestdes e reclamagdes com emissao
de relatérios ao Secretario Municipal;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 70 - A Assessoria de Gest3o do Patrimdnio

Historico, compete as seguintes atribuicdes:

I. elaborar e implementar a politica de
preservacdo do patrimoOnio cultural, e de valorizagdo social e
econ6mica dos bens de valor cultural de modo integrado;
IT. promover a execucao do acervo arquivistico
de valor permanente;
ITI. realizar agbes de valorizagao e fomentar a

divulgacao do acervo;
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Iv. propor e executar politicas de acesso a
informacdes do acervo;

V. garantir a preservacao do acervo por meio de
politicas de conservagao preventiva e curativa bem como a adogao de
tecnologias que possibilitem a recuperagao e reproducao de
informacgoes;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 71 - A Assessoria de Fiscalizacdo da Merenda

Escolar, compete as seguintes atribuigdes:

I. fiscalizar, coordenar e programar acgdes para
assegurar a qualidade da merenda escolar no Municipio;

IT1. fiscalizar e acompanhar programas, contratos
e convénios ligados ao fornecimento da merenda escolar;

III. fiscalizar e acompanhar a aplicagao dos
recursos financeiros destinados a merenda escolar;

IV. manter relatério atualizado sobre a qualidade
dos alimentos entregues pelos licitantes;

V. proceder a distribuicao da merenda escolar de
forma adequado junto aos estabelecimentos de ensino de
competéncia do Municipio;

VI. assessorar a nutricionista e o Conselho
Municipal de Alimentagao Escolar na elaboracao do cardapio;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 72 - A Secretaria Municipal de Fazenda,

compete as seguintes atribuicdes:
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I. analisar e avaliar permanentemente a
situagao econdmica e financeira do Municipio;

II. executar a politica de administragao tributaria
e financeira do Municipio;

III. promover a gestao dos recursos financeiros e
o efetivo controle dos gastos publicos para viabilizar a execugao
financeira das politicas governamentais e garantir a eficacia das
acoes previstas no planejamento estratégico;

IV. coordenar e executar a contabilizagao
financeira e patrimonial do Municipio, nos termos da legislacdo em
vigor;

V. encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio
relatorio sintético de créditos tributarios e fiscais do Municipio;

VI. coordenar e proceder ao recebimento das
rendas municipais, efetuar pagamentos sem ordem de preferéncia
dos compromissos do Municipio e registrar e monitorar as operagoes
relativas a financiamento e repasses, e coordenar o servico da divida;

VII. conduzir, promover, examinar, autorizar e
negociar a contratagdo de empréstimos, financiamentos ou outras
obrigacdes contraidas por 6érgaos ou entidades da administragao
publica municipal, relativas a programas e projetos previamente
aprovados, bem como estabelecer normas para concessao de fianga,
aval ou outra forma de garantia oferecida pelo Tesouro Municipal;

VIII. exercer a orientacdao, supervisao e a
fiscalizagcdo das atividades de administragao financeira do Municipio;

IX. exercer a administracdo da divida publica
municipal, a coordenacdo e a execucdo da politica de crédito publico,
a centralizacao e a guarda dos valores mobiliarios;

X. oferecer orientacdao e definir a politica de

relacionamento com os contribuintes;

XI. promover a gestao financeira dos fundos;
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XII.

acompanhar e controlar a execugao financeira

de contratos e convénios celebrados pelo Municipio;

XIII.

gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da

sua competéncia ou a ela relacionado;

XIV.

Secretaria

Municipal

desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico -
de

Compde a estrutura da

Fazenda as seguintes assessorias

subordinadas ao seu respectivo titular:

II1.
ITI.
IV.

Empenhos;

V.
VI.
VII.
VIII.

de Solicitacao de

IX.
X.

Pagamento;

XI.
XII.
XIII.
XIV.

Almoxarifado;

XV.

Setor de Tesouraria;
Assessoria de Gestao de Tesouraria;
Assessoria de Compras;

Assessoria de Orcamento e Controle de

Assessoria de Licitagao;

Assessoria de Cadastramento de Licitantes;

Assessoria de Gestdao de Empenhos;

Assessoria de Gestdao de Compras e Emissao
Despesas;

Assessoria de Fiscalizagao de Receita;

Assessoria de Gestao e Controle de
Assessoria de Cotacdes e Mapa de Apuracao;
Assessoria da Junta do Servigo Militar;
Assessoria Fiscal;
de Controle de

Assessoria Arquivos e

Assessoria de Controle de Requisigao.

Art. 73 - Ao Chefe do Setor de Tesouraria, compete

as seguintes atribuicdes:
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I. Manter devidamente processados,
escriturados e atualizados os documentos de tesouraria e os
impressos obrigatérios de controlo e gestdao financeira, no estrito
cumprimento pelas disposicdes legais e regulamentares sobre a
contabilidade municipal;

IT. Promover a arrecadacao de receitas do
Municipio e pagamento de despesas, nos termos legais e
regulamentares e no respeito das instrugdes de servico;

ITI. Promover a guarda de todos os valores e
documentos que |he forem confiados;

IV. Proceder a guarda, conferéncia e controlo
sistematico do numerario e valores em caixa e bancos;

V. Enviar para o setor de contabilidade os mapas
didrios de tesouraria, bem como o0s respectivos documentos de
receita e despesa;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 74 - A Assessoria de Gestdo de Tesouraria,

compete as seguintes atribuigdes:

I. controlar o fluxo de caixa;

IT. emitir relatdrios pertinentes a viabilizar uma
gestao eficaz da Tesouraria;

III. assinar boletins de caixa e balancetes de
Receita e Despesa;

IV. executar outras atividades inerentes a
Tesouraria, por determinacao superior;

V. fazer a escrituragdo e a movimentacao
financeira de acordo com as normas de direito publico orcamentarias
vigentes;

VI. controlar e prestar contas dos recursos

movimentados na forma legal e contabil;
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VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 75 - A Assessoria de Compras, compete as

seguintes atribuigdes:

I. pesquisar e avaliar as ofertas de mercado,

buscando sempre o menor pregco com qualidade e eficiéncia;

IT1. implantar sistema de controle e informagao
capaz de adquirir bens e servigos na quantidade, qualidade, fonte, e
preco corretos para garantir o fluxo de materiais necessarios para
atender os interesses do Municipio.

ITI. coordenar as atividades de compras da
Administragao Municipal;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 76 - A Assessoria de Orcamento e Controle de

Empenhos, compete as seguintes atribuicdes:

I. O controle e avaliagao das atividades
contabeis do Municipio, o zelo para a execugao orcamentaria, a
execucao das prestagdes de contas;

II1. elaborar, em coordenacao com os demais
orgaos da Prefeitura, as diretrizes orcamentarias, a proposta
orcamentaria anual e o plano plurianual, de acordo com as politicas
estabelecidas pelo Governo Municipal;

ITI. processar a despesa e manter o registro e os
controles contabeis da administracdao financeira, orcamentaria e
patrimonial do Municipio;

V. fiscalizar e fazer a tomada de contas dos
orgaos de administracao centralizada encarregados da movimentagao

de dinheiro e valores;
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V. acompanhar a execugcdo dos convénios
firmados pelo Municipio com a Unido, Estado ou érgaos, observando o
cronograma de desembolso em conjunto com a Secretaria Municipal
de Arrecadagao e Tributos, Secretaria Municipal de Fazenda e
Secretaria Municipal de Convénios, Projetos e Prestacao de Contas,
inclusive no que diz respeito a prestacdo de contas mediante
acompanhamento da Secretaria Municipal de Controle Interno;
VI. emitir e controlar notas de empenho das
despesas em vista dos documentos apresentados, conferindo-os;
VII. apontar as necessidades de abertura de
crédito especial ou suplementar, de acordo com as normas da Lei n°

4.320/64, adotando medidas necessarias a contabilidade;

VIII. observar e cumprir as determinagdes da Lei
Complementar n® 101/2000;
IX. elaborar tempestivamente os relatérios e a

prestacao de contas para o Tribunal de Contas do Estado, e os
balancetes mensais para informagao a Camara Municipal;

X. realizar o controle de estoques dos materiais
necessarios ao desenvolvimento das atividades da Prefeitura;

XI. orientar as unidades organizacionais da
Prefeitura na requisicao de material ou nos pedidos de compras;

XII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 77 - A Assessoria de Licitacao, compete as

seguintes atribuigdes:

I. promover 0s processos administrativos de
aquisicoes necessarias para o bom desempenho das atividades
publicas;

II. realizar os certames licitatérios nas suas

varias modalidades;
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ITI. fazer cumprir os dispositivos da Lei 8.666/93
e Lei 10.520/02 e demais legislagdes correlatas;
Iv. zelar pelo fiel cumprimento dos principios que
norteiam a administragao publica;
V. promover e formalizar as compras
emergenciais e de pequeno valor;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 78 - A Assessoria de Cadastramento de

Licitantes, compete as seguintes atribuicdes:

I. realizar, manter e atualizar o cadastro de
licitantes;
IT1. subsidiar e apoiar a realizagao dos certames
licitatorios;
III. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 79 - A Assessoria de Gestdo de Empenhos,

compete as seguintes atribuicdes:

I. emitir e controlar as notas de empenho;

II. controlar os quantitativos e saldos dos
registros de precos;

ITI. fazer a liquidagao da despesa, verificando,
dentre outros, a vigéncia de contratos, a existéncia de garantias, o
saldo de empenho, certifico de nota e o saldo de contrato;

IV. acompanhar e controlar a execucao
orcamentdria, com base em seus registros e demonstrativos
fornecidos pelas unidades sob seu controle;

V. enviar, mensalmente, a relacao de saldos de
empenhos efetuados no exercicio financeiro ao Secretario Municipal,

a fim de que sejam cobrados o material e/ou 0s servigos prestados;
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VI. receber e conferir os processos licitatérios
para fins de emissao das respectivas notas de empenho;

VII. proceder a aguarda e conservacao dos
documentos, zelando pela juntada de todos os documentos
necessarios ao procedimento de empenho;

VIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 80 - A Assessoria de Gestdo de Compras e
Emissao de Solicitacao de Despesas, compete as seguintes

atribuicoes:

I. receber o requerimento de compras, processar
a solicitacao de despesa e emitir requisigoes;

IT1. fazer o controle para emissao de requisicoes
de aquisicao e estocagem de produtos conforme os interesses da
Administracao;

III. verificar as necessidades de material, insumos,
pecas, servicos e tudo o que for necessario para aquisicdo pela
Administracao;

IV. elaborar relatdérios periddicos dos bens
adquiridos;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 81 - A Assessoria de Fiscalizagdo de Receita,

compete as seguintes atribuicdes:

I. facilitar o acesso a informacao sobre a
situagdo cadastral de imoveis, emissao de Certificado de Cadastro de
Imével Rural (CCIR), prestando apoio técnico e material observadas
as diretrizes do INCRA - Instituto Nacional de Colonizagcdo Agricola e
Reforma Agraria;

IT. fazer o regular atendimento dos produtores;
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III. manter dados cadastrais atualizados;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 82 - A Assessoria de Gestdo e Controle de

Pagamentos, compete as seguintes atribuicoes:

I. auxiliar no controle das contas publicas
elaborando relatdrio detalhado dos saldos orgamentarios, saldos
bancarios, pendéncias, prazos de vencimento de débito e haveres;

IT. fazer a gestdao ordenada de pagamento dos
fornecedores;

ITI. pagar despesas previamente autorizadas pelo
Secretario Municipal de Fazenda;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 83 - A Assessoria de Cotacdes e Mapa de

Precos, compete as seguintes atribuicoes:

I. realizar regularmente as cotacdes e mapas de
preco, com dados reais de preco de mercado, visando subsidiar a
realizacdo dos certames licitatérios;
IT. dar apoio a Assessoria de Licitacao;
ITI. encaminhar ao Secretario competente o mapa
de apuracao final de itens adjudicados;

Iv. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 84 - A Assessoria da Junta do Servico Militar,

compete as seguintes atribuicdes:

I. efetuar o alistamento militar dos brasileiros,
procedendo de acordo com as normas vigentes;
I1. providenciar a atualizacao dos dados

cadastrais do cidadao, relativos a mudanca de domicilio via Internet;
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ITI. gerar o relatdrio contendo as datas e niumeros
dos arquivos de alistamento carregados via Internet;

V. providenciar a retificagao dos dados cadastrais
dos alistados, reservistas, dispensados e isentos do servigo militar;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 85 - A Assessoria Fiscal, compete as seguintes

atribuicoes:

I. 0 recebimento de notas fiscais e o controle

destas, encaminhando-as as Secretarias competentes;

IT1. classificagao e lancamento das notas fiscais de
vendas, compras ou prestacao de servigos;

ITI. realizar a escrituracao dos livros fiscais,
apuracao dos impostos e atendimento das obrigacdes acessérias;

V. execucao sobre os procedimentos legais a
serem adotados;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 86 - A Assessoria de Arquivos e Controle de

Almoxarifado, compete as seguintes atribuigdes:

I. orientar e controlar o0s servicos de
almoxarifado, recebendo, estocando e distribuindo os diversos
materiais;

IT1. conferir o] estoque, examinando
periodicamente o volume de mercadorias e calculando necessidades
futuras;

III. controlar o recebimento de material,
confrontando as requisicoes e especificacdes com as notas e material

entregue;
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Iv. organizar o armazenamento de produtos e
materiais, fazendo identificacao e disposicao adequadas, visando uma
estocagem racional;

V. zelar pela conservacao do material estocado
em condicdes adequadas evitando o deterioramento e perda;

VI. fazer os registros dos materiais sob guarda
nos depositos, registrando os dados em terminais de computador ou
em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas;

VII. dispor diariamente dos registros atualizados
para obter informacdes exatas sobre a situacao real do almoxarifado;

VIII. realizar inventarios e balancos do
almoxarifado;

IX. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 87 - A Assessoria de Controle de Requisicao,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. Controlar as requisicoes protocoladas,
promovendo o relacionamento entre diferentes setores e funcoes;

IT. controlar o recebimento, e fiscalizar o
cumprimento dos prazos para todas as atividades do gerenciamento
de suprimentos;

III. controle e monitoramento da qualidade,
especificacdes de materiais, aprovacao de ordens de compra;

Iv. certificar se nas requisicobes de compras
encaminhadas pelas Secretarias Municipais constam o quantitativo e
a especificagao correta dos servigos e produtos solicitados;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Cabera a Assessoria de Controle

de Requisicdo devolver ao Secretario Municipal competente as
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requisicdes que nao contenham os quantitativos e a especificagao

correta dos servigos e produtos listados.
SUBSEGAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO

Art. 88 - A Secretaria Municipal de Governo e

Planejamento, compete as seguintes atribuicoes:

I. promover o planejamento, a execucao e o
controle das atividades de coordenacao das relagcdes do Poder
Executivo com a sociedade civil e suas instituigdes;

IT. coordenar e articular as relagdes politicas do
Governo com os diferentes segmentos da sociedade civil, propondo a
criagdo e implementacao de instrumentos de consulta e participagao
social de interesse do Poder Executivo;

ITI. promover o planejamento, a execucao e o
controle das atividades inerentes a coordenagao politica do Poder
Executivo e de suas relacdbes com os demais poderes das diversas
esferas de Governo;

IV. elaborar, em articulagado com a Secretaria
Municipal de Fazenda, o Plano Plurianual (PPA), as Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e o Orgcamento Anual (LOA) do Municipio e
acompanhar a sua execugao;

V. realizar estudos e pesquisas concernentes ao
desenvolvimento e aperfeicoamento do processo orgamentario
municipal;

VI. planejar, coordenar, compatibilizar, avaliar,

alocar e acompanhar a execucdo dos recursos orgamentarios

necessarios ao cumprimento dos objetivos e metas governamentais;
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VII. formular e coordenar a politica municipal de
desenvolvimento urbano e rural;

VIII. alocar recursos e compatibilizar programas,
projetos e atividades de desenvolvimento urbano e rural, de
infraestrutura, de habitacdao, de saneamento e de telecomunicagoes,
com os niveis federal e estadual;

IX. articular-se com instituicdes publicas, privadas
e ndo governamentais relacionadas ao seu ambito de atuacdo,
visando a cooperacgao técnica e a integracao de acdes setoriais com
impacto sobre a gestao urbana, a competitividade e sustentabilidade
da cidade e a qualidade de vida dos cidadaos;

X. coordenar as atividades de planejamento
urbano e de implementacao do Plano Diretor e da Lei de Uso e
Ocupacdao do Solo do Municipio em colaboracdo com os demais
orgaos da Administracao Municipal;

XI. normatizar, monitorar e avaliar a realizagao
de acdes de planejamento, intervencao e gestao urbana;

XII. realizar projetos para infraestrutura e servigos
urbanos;

XIII. formular e propor acdes com vistas a integrar
os diversos projetos desenvolvidos pela administracdao publica
municipal;

XIV. promover a captacdao de recursos nos ambitos
municipal, estadual e federal;

XV. formular e propor acdes com vistas a integrar
os diversos projetos desenvolvidos pela administracdo publica
municipal;

XVI. planejar e coordenar as agdes governamentais,

no ambito de sua competéncia;
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XVII. elaborar, propor e (gerir sistemas de
informacdes que ampliem a capacidade de tomada de decisdao por
parte dos gerentes de todos os drgaos municipais;

XVIII. promover a orientagao normativa, a execugao,
o controle e a coordenacao da logistica das atividades relativas ao
patrimdénio, compras, suprimentos, transporte bem como da gestdo

do Centro Administrativo;

XIX. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;
XX. desempenhar outras atividades correlatas.
Paragrafo Unico - Compde a estrutura da

Secretaria Municipal de Governo e Planejamento as seguintes

assessorias subordinadas ao respectivo titular:

I. Setor de Recursos Humanos;
II. Assessoria de Apoio e Gestao dos Conselhos
Municipais;
III. Assessoria de Gestao de Pessoal;
IV. Assessoria de Protocolo;
V. Assessoria de Imprensa;
VI. Assessoria de Pessoal.

Art. 89 - Ao Chefe do Setor de Recursos Humanos,

compete as seguintes atribuicdes:

I. desenvolver, orientar e implementar agdes e
politicas de recursos humanos, direcionadas a capacitacao,
qualificacdo, avaliacdo, valorizacdo do servidor publico, gerir as
politicas de salude ocupacional, bem como orientar a formulagdo das
politicas de previdéncia social relativas aos servidores publicos

municipais;
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II. executar atividades necessarias ao
recrutamento, a selecdo, a avaliacdo de mérito, aos sistemas de
carreiras, aos planos de lotagdo e as demais atividades de natureza
técnica da administracao de pessoal;

III. executar atividades relativas aos direitos e
deveres, aos registros, controles funcionais, ao controle de frequéncia
e aos demais assuntos relacionados aos prontuarios dos servidores
publicos municipais;

IV. executar atividades relativas aos servigos de
medicina, higiene e seguranca do trabalho, bem como as atividades
de bem-estar dos servidores municipais;

V. executar atividades relativas ao treinamento
dos servidores municipais;

VI. elaborar semestralmente relatérios
administrativos, descrevendo a movimentacao de pessoal ativo,
inativo, em gozo de férias regulamentares e de licengas previstas no
estatuto dos servidores publicos municipais, bem como apontar se o
gasto com despesa de pessoal estd de acordo com a LRF, e
encaminha-los ao conhecimento do Secretario Municipal de Controle
Interno e ao Prefeito Municipal;

VII. instaurar  processos administrativos de
admissao, exoneracao, licencas, aposentadorias, pensao, e toda
matéria funcional relativa aos servidores regulamentados pelo
estatuto do servidor publico municipal, devendo sempre que possivel,
fazer parte das respectivas comissoes;

VIII. aplicar, orientar e fiscalizar a execugao das
leis municipais referentes ao servidor publico do Municipio de Perdizes;

IX. realizar levantamento de dados técnicos e

administrativos relativos a folha de pagamento, para elaboragao

correta e precisa do pagamento de servidores;
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X. analisar, fazer a gestao e elaboracao, sob sua
exclusiva responsabilidade, da folha de pagamento, conferindo dados
de lancamento de descontos, férias, faltas, gratificacdes, adicionais,
horas extras, e outros beneficios e adicionais concedidos para
emissao dos contracheques de servidores ativos, inativos,
comissionados e contratados em carater excepcional;

XI. administrar o sistema informatizado da folha
de pagamento, controlando senhas para o correto e eficaz
lancamento de informacgdes funcionais;

XII. proceder ao controle rigoroso das GPS, GFIP e
Certidoes Negativas de Débitos junto aos drgaos competentes;

XIII. proceder tempestivamente ao preenchimento
de relatérios solicitados pelos érgaos competentes e o Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Perdizes - IPREMP;

XIV. realizar o procedimento de nomeagao e posse
de candidatos aprovados em concursos publicos aos cargos e fungoes
da Prefeitura bem como apresentar as atribuigdes para o cargo e
funcdo e efetuar o necessario treinamento e orientagao;

XV. promover o aperfeicoamento dos servicos da
Prefeitura, através do treinamento de servidores na prépria Prefeitura
ou em cursos especializados de administracao municipal;

XVI. examinar os processos relativos a deveres ou
direitos dos funcionarios municipais, em coordenagdo com a
Assessoria Juridica - Administrativo da Prefeitura;

XVII. promover a anotacgao individual dos servidores
municipais, nas respectivas fichas funcionais e financeiras;

XVIII. orientar os servidores municipais em assuntos
pertinentes a sua vida funcional e financeira;

XIX. processar os expedientes relativos ao ingresso

ou saida do servico publico municipal, bem como a movimentagao

interna do pessoal;
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XX. controlar a frequéncia dos servidores
municipais;

XXI. elaborar sob sua exclusiva responsabilidade a
relacdo de descontos obrigatérios e autorizados, referentes a folha de
pagamento, observado o percentual maximo de desconto previsto em
lei;

XXII. elaborar a escala de férias do pessoal
conforme requerimento devidamente preenchido e assinado pelo
servidor;

XXIII. solicitar parecer juridico ao Procurador Geral
do Municipio sobre os requerimentos dos servidores, nos assuntos
diretamente relacionados com a vida funcional do requerente;

XXIV. fornecer certidoes de tempo de servico dos
servidores municipais;

XXV. preparar e controlar os elementos de
avaliacao de promogao e merecimento dos servidores;

XXVI. encaminhar a pasta funcional do servidor
municipal ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Perdizes — IPREMP para fins de concessao de beneficios, sob sua
exclusiva responsabilidade;

XXVII. conceder sob sua exclusiva responsabilidade
as licencas aos servidores previstas nos estatutos dos servidores
municipais, observado o competente procedimento administrativo
instruido com parecer juridico;

XXVIII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 90 - A Assessoria de Apoio e Gestao dos

Conselhos Municipais, compete as seguintes atribuigoes:

I. prestar assessoria aos Conselhos Municipais

vigentes no Municipio;
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II. realizar atividades de agendamento,
preparacgao e realizagao de reunides;

ITI. expedicdo de convites e convocagoes,
arquivamento, protocolo, atendimento, expedicao e controle de

documentos oficiais;

V. elaboracao de minutas de atas e editais;
V. gestao, revisao e atualizacao de estatutos;
VI. execugcao de expedientes junto aos Cartorios

competentes e érgaos publicos;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 91 - A Assessoria de Gestdo de Pessoal,

compete as seguintes atribuicdes:

I. proceder ao atendimento aos servidores
efetivos, comissionados, contratados em carater excepcional, cedidos,
ativos e inativos;

II. coordenar e executar o0 arquivamento e
organizacao da documentacao dos servidores, bem como todos os
demais assuntos relacionados aos prontuarios dos servidores publicos
municipais;

III. expedir memorandos internos comunicando a
lotacao e o remanejamento de pessoal;

IV. manter a comunicagao entre as demais
Secretarias, realizando atividades interpessoais entre os servidores
publicos e a Secretaria Municipal de Governo e Planejamento, através
da Assessoria de Recursos Humanos, colher sugestdes e criticas dos
servidores, encaminhando-as para solucgdes e outras atividades
correlatas;

V. desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 92 - A Assessoria de Protocolo, compete as

seguintes atribuigdes:

I. responder como 6rgao central pelas diretrizes
e politicas voltadas para o sistema de protocolo, comunicagao e
arquivo de documentos administrativos, no ambito da administracao
direta municipal;
IT1. promover a gestao e arquivo de documentos
administrativos;
III. receber, distribuir, controlar o andamento e
arquivar os papéis e documentos de uso geral da Prefeitura Municipal;
IV. receber todos o0s documentos, oficios,
memorandos, e correspondéncias encaminhados a Prefeitura
Municipal, os quais serao, obrigatoriamente, centralizados na
Assessoria de Protocolo que efetuara o registro de entrada e saida,
indicando data, niumero de protocolo, assunto, e enderecamento ao
orgao competente, mediante aviso de entrega;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Fica proibido o recebimento de
mandados de intimagdao e citacdo de processos judiciais,
administrativos, inquéritos civis e criminais pela Assessoria de
Protocolo, devendo os mesmos serem direcionados a Procuradoria

Geral do Municipio.

Art. 93 - A Assessoria de Imprensa, compete as

seguintes atribuigdes:

I. divulgar atos, fatos, eventos relacionados a

Administracao Publica, juntamente com a Assessoria de Comunicagao,

0s quais devam ser levados a conhecimento da opiniao publica;
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IT1. organizar, quando necessario, reunides e
entrevistas na imprensa falada e escrita, e atividades afins, a fim de
prover esclarecimentos de interesse estritamente voltados aos
municipes;

III. estabelecer contato permanente com o0s
veiculos de comunicagao;

Iv. realizar ampla difusdao de informacgdes sobre
servigos publicos e programas sociais colocados a disposicdo dos
municipes pelo Municipio;

V. divulgar as politicas e projetos de governo
propostos pelo Poder Executivo Municipal;

VI. coordenar a publicacdao de material de atos
institucionais;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 94 - A Assessoria de Pessoal, compete as

seguintes atribuigdes:

I. proceder ao recebimento e entrega de
documentos de servidores da Administracao, com encaminhamento
de toda a documentacdo necessaria de acordo com os atos
normativos vigentes ao érgao competente;

IT. acompanhar a andlise da documentagao
enviada, até decisdo final;

ITI. organizar e manter o arquivo das pastas de
servidores atualizados;

Iv. diligenciar junto as Secretarias Municipais,
para obter todas as documentacdes e informagdes necessarias ao
bom andamento da Assessoria de Recursos Humanos, prestando

auxilio e controle dos documentos, bem como outras atividades afins;
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V. arquivar, registrar e controlar todos os atos
realizados na Secretaria, inclusive fornecendo copias quando
requeridas, zelando pela conservagao dos documentos;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Art. 95 - A Secretaria Municipal de Obras e

Servicos Publicos, compete as seguintes atribuicdes:

I. promover a construgao, pavimentagao,
manutencao e conservagao de estradas, caminhos municipais e vias
urbanas;

IT. promover a execucao de servigos de
iluminagcdo publica, telefonia e de agua e esgoto, no seu ambito de
atuacdo, em coordenagcao com os 6érgaos competentes do Estado,
quando for o caso;

ITI. zelar pela administracao, manutengcao e
conservacao do cemitério publico municipal;

IV. realizar os servicos de fiscalizacao de posturas
nas areas sob sua responsabilidade;

V. viabilizar, cuidar e supervisionar o]
abastecimento de agua potavel, além de cuidar de toda a rede de
agua e esgoto de todo o Municipio;

VI. executar atividades concernentes a construcao,
manutengao e conservagao de obras publicas municipais e instalagdes
para prestacdo de servicos a comunidade, inclusive indicando

recursos financeiros necessarios para o atendimento das respectivas

despesas;
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VII. promover a execucao dos trabalhos
topograficos, arquitetonicos, projetos elétricos, hidraulicos,
estruturais e de prevencao e combate a incéndios e de desenho
indispensaveis as obras e servicos a cargo da Secretaria;

VIII. executar as atividades de analises e
aprovacao de projetos de obras publicas e particulares, bem como
promover a sua fiscalizagdo e obediéncias as normas legais
pertinentes;

IX. elaborar projetos para extensao e implantagao
de rede de agua e esgoto, galerias pluviais e meios-fios;

X. promover o gerenciamento de obras publicas,
verificando a viabilidade técnica dos projetos a serem executados e
sua conveniéncia e utilidade para o interesse publico;

XI. orientar e acompanhar a instituicao e
implantacdo do Plano Diretor do Municipio assim que for aprovado;

XII. estabelecer politica habitacional que permita
melhorar as condicdes de moradia da populagao;

XIII. ampliar e promover programas destinados a
oferta de moradia a populagdo de baixa renda;

XIV. avaliar e aprovar os projetos arquitetonicos e
de parcelamento do solo de empreendimentos privados;

XV. acompanhar e fiscalizar a execugao de obras
referentes a convénios e recursos proprios;

XVI. elaborar os respectivos relatérios de execugao
fisica-financeira de obras;

XVII. gerenciar a instalacdo e reforma de mata-
burros, bueiros e pontes de passagem, seja de servicos proprios ou
de terceiros;

XVIII. executar e fiscalizar a manutencao de prédios

publicos;
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XIX. emitir laudos técnicos sobre retificagdo e
georreferenciamento de imodveis rurais circunvizinha a estradas

vicinais e caminhos publicos, observando o cumprimento das normas

municipais;
XX. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;
XXI. desempenhar outras atividades correlatas.
Paragrafo Unico - Compde a estrutura da

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos as seguintes

assessorias subordinadas diretamente ao seu respectivo titular:

I. Assessoria de Projetos em Obras Publicas;
IT1. Assessoria de Fiscalizagdao de Servigos e Obras
Publicas;
III. Assessoria de Projetos e Acessibilidade;
IV. Assessoria de Saneamento Basico;
V. Assessoria de Manutengdao do Cemitério
Municipal;
VI. Assessoria de Almoxarifado de Obras Publicas;
VII. Assessoria de Arquivos e Controles.

Art. 96 - A Assessoria de Projetos em Obras
Publicas, composta por titular devidamente inscrito nos quadros do
Conselho Regional do Engenharia e Agronomia, compete as seguintes

atribuicoes:

I. promover o controle e supervisao das
construcdes particulares aprovadas pela Prefeitura;

IT. proceder a execugao e manutencao das obras
publicas civis e viarias e o acompanhamento e a fiscalizagdo das

obras contratadas a terceiros;
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ITI. elaborar projetos para aumentar os niveis de
acessibilidade da populacdo aos espacos e obras publicas,
especialmente as pessoas com mobilidade reduzida e de todas as
camadas sociais, de forma segura, eficiente e confortavel;

IV. elaborar planos, projetos e programas de
sistemas de transporte, transito e mobilidade urbana, de carater
participativo, prevalecendo-se, sempre, 0s conceitos de necessidade,
adequabilidade e da boa técnica para a sua implementacao;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 97 - A Assessoria de Fiscalizacdo de Servicos e

Obras Publicas, compete as seguintes atribuicdes:

I. promover o controle e supervisao das
construgoes particulares aprovadas pela Prefeitura;

I1. proceder a execucao e manutencgao das obras
publicas civis e vidrias e o acompanhamento e a fiscalizagdo das
obras contratadas a terceiros;

ITI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 98 - A Assessoria de Projetos e Acessibilidade,
composta por titular devidamente inscrito nos quadros do Conselho

de Arquitetura e Urbanismo, compete as seguintes atribuicoes:

I. elaborar projetos para novas obras, bem como
para aquelas em que serao realizados reparos e manutengao;

II. proceder auxilio ao corpo técnico, conforme a
necessidade da Secretaria;

ITI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 99 - A Assessoria de Saneamento Basico,

compete as seguintes atribuicdes:
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I. o planejamento e execugdao de acdes de
saneamento basico;

IT. o levantamento e realizagdo de projetos de
ampliacdo no atendimento do saneamento basico, indicando medidas
mitigadoras;

III. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 100 - A Assessoria de Manutencdo do

Cemitério Municipal, compete as seguintes atribuicdes:

I. a abertura de tumulos e carneiras e
respectivos sepultamentos;

IT1. acompanhar procedimento judicial de
exumacao de cadaver;

III. manter o controle de numeragao e
identificacdo de tumulos e carneiras;

V. prestar atendimento ao publico durante
visitacao;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 101 - A Assessoria de Almoxarifado de Obras

Publicas, compete as seguintes atribuicoes:

I. receber, guardar e destinar produtos,
materiais e equipamentos adquiridos pela municipalidade,
armazenando-os em boas condicdes para a sua preservagao;

IT. proceder ao controle de entrada e saida de
estoque destes equipamentos, produtos, materiais, com a devida
ordem de retirada para efetuar o controle da destinagao dos materiais;

III. anotar as entradas e saidas dos materiais e

equipamentos;
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IV. informar aos o6rgaos da administracdo
municipal, especialmente o de compras, quando o nivel de estoque
dos materiais atingirem um nivel de alerta para que seja
providenciada sua reposicdo sem que haja prejuizo ao andamento
dos servigos publicos;

V. apresentar relatérios periddicos completos de
atividades realizadas;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 102 - A Assessoria de Arquivos e Controles,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. preparar a especificacao dos materiais a
serem utilizados nas diversas obras do Municipio;

II. encaminhar requisicoes de materiais para a
Assessoria de Compras;

ITI. controlar o abastecimento de veiculos e
maquinas com encaminhamento semanal de relatdrios a Assessoria
de Gestao de Frota;

IV. manter em arquivo os documentos e projetos
da Secretaria;

V. desempenhar outras atividades correlatas.
SUBSEGCAO XII
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 103 - A Secretaria Municipal de Salde,

compete as seguintes atribuicdes:

I. promover medidas de prevencao e protecdo a

salde da populagao do Municipio de Perdizes, mediante o controle e o
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combate de morbidades fisicas, infectocontagiosas, nutricionais e
mentais;

IT1. promover a fiscalizacao e o controle das
condicbes sanitarias, de higiene, saneamento, alimentos e
medicamentos;

III. promover pesquisas, estudos e avaliagao da
demanda de atendimento médico, paramédicos e farmacéuticos;

Iv. solicitar a contratacdo de servicos médicos,
parameédicos e farmacéuticos, em situacdes emergenciais;

V. promover campanhas educacionais e
informativas, visando a preservacao das condicdes de saude e a
melhoria na qualidade de vida da populacgao;

VI. implementar projetos e programas

estratégicos de saude publica;

VII. promover medidas de atencao basica a saude;
VIII. capacitar recursos humanos para a saude

publica;
IX. atender e orientar, com cordialidade, a todos

quantos busquem quaisquer informagdes que se possa prestar
relacionadas ao sistema de saude do Municipio, em particular aqueles
gerenciados pela Secretaria Municipal de Saude;

X. proceder, no &mbito do seu Orgdo, & gestdo e
ao controle financeiro dos recursos orcamentarios previstos na sua
Unidade, bem como a gestdao de pessoas e recursos materiais
existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos

emanados do Chefe do Poder Executivo;

XI. atender ao disposto na Lei Federal n° 8.080,
de 19 de setembro de 1990;
XII. prestar assisténcia primaria nas areas médicas

e odontoldgicas a populacdo, mediante politicas sociais, econémicas e
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ambientais que visem a redugao, prevencao e eliminacao do risco de
doengas;

XIII. planejar e executar a politica sanitaria, nos
aspectos de promocdo, prevencdo e recuperagao da saude;

XIV. controlar e fiscalizar as acgbdes e servicos de
salde, através da execucgao direta ou de servigos de terceiros;

XV. desenvolver as acdes de salde, integrando-se
a rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Estadual de Saude;

XVI. promover a formagdo da consciéncia sanitaria
na crianca e no adolescente;

XVII. criar e divulgar programas coletivos de
prevencao de deficiéncias e controlar doengas transmissiveis,
zoonoses e alimentos, através da manutencdo de vigilancia sanitaria
e epidemiologia;

XVIII. promover a fiscalizacdo médico-sanitaria;

XIX. a promogao em articulagcdao com a Secretaria
Municipal de Recursos Humanos a inspecao de saude dos servidores,
para efeitos de nomeacao, licencas, aposentadorias e outros fins
legais, bem como a viabilizacao de técnicas de seguranca e medicina
do trabalho, destinadas aos servidores municipais;

XX. desenvolver e acompanhar os objetivos, as
metas e agdes do Planejamento Estratégico de Governo, que estejam
relacionados a Secretaria;

XXI. coordenar com o apoio de assessores 0S
servicos ofertados pelo Pronto Atendimento Municipal - PAM;

XXII. coordenar com o apoio de assessores 0S
servigos laboratoriais e de fisioterapia disponibilizados pelo Municipio;

XXIII. zelar pelo cumprimento dos servicos

oferecidos em estabelecimentos de salude no ambito do Sistema
Unico de Saude - SUS;
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XXIV. gerir o(s) Conselho(s) e Fundo(s) Municipal da
sua competéncia ou a ela relacionado;
XXV. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde a Secretaria Municipal
de Saude as seguintes assessorias diretamente subordinadas ao seu

respectivo titular:

I. Assessoria de Controle e Manutencao de
Veiculos;
IT. Assessoria de Controle, Avaliacao e Regulagao

em Servicos de Saude;

ITI. Assessoria de Vigilancia em Saude;
Iv. Assessoria de Coordenacao em Servigos de
Saude;
V. Assessoria de Compras da Saude;
VI. Assessoria de Planejamento e Treinamento;
VII. Assessoria de Farmacia;
VIII. Assessoria de Gestdo de Saude Primaria;
IX. Assessoria de Gestao de Fisioterapeutas;
X. Assessoria de Gestdo Odontoldgica;
XI. Assessoria de Controle de Medicamentos;
XII. Assessoria de Vigilancia Ambiental;
XIII. Assessoria de Coordenacao Financeira;
XIV. Assessoria de Zoonoses e Controle de Animais;
XV. Assessoria de Vigilancia Epidemioldgica e

Vigilancia da Situacao de Saude;

XVI. Assessoria de Programas e Agoes em Salde;
XVII. Assessoria de Vigilancia a Saude do
Trabalhador na Area Rural;
XVIII. Assessoria de  Vigilancia Alimentar e

Nutricional;
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XIX. Assessoria de Gestao de Tratamento Fora do
Domicilio;

XX. Assessoria de Controle de Atendimento.

Art. 104 - A Assessoria de Controle e Manutengéo

de Veiculos, compete as seguintes atribuigoes:

I. manter e controlar o fluxo de veiculos,

requisicdo de pecas e servicos;

IT. zelar pela limpeza e guarda dos veiculos;
ITI. oferecer o apoio necessario aos motoristas;
V. verificar a regularidade da documentagao dos
veiculos;
V. supervisionar o abastecimento dos veiculos;
VI. emitir relatério sintético da situacdao dos

veiculos a disposicao da Secretaria;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 105 - A Assessoria de Controle, Avaliacdo e

Regulacdao em Servicos de Saude, compete as seguintes atribuigdes:

I. executar atividades relativas aos servicos
ambulatoriais;
IT. coordenar o oferecimento dos servicos
especializados;
III. fazer a gestao da PPI - Programacgao Pactuada
e Integrada;
IV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 106 - A Assessoria de Vigilancia em Saude,

compete as seguintes atribuicdes:
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I. coordenar e fiscalizar o cumprimento de
metas das areas de vigilancia em salude, especialmente promogao da
salde, vigilancia ambiental, vigilancia a saude do trabalhador,
vigilancia epidemioldgica, vigilancia da situacdao de saude, vigilancia
sanitaria;

IT. desenvolver conjunto de agbes capazes de
eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude;

ITI. implementar medidas de prevengao e controle
das doencas e dos agravos e determinar possivel solugdo;

IV. proceder visitas a residéncias e
estabelecimentos comerciais visando verificar situacdes de
irregularidade sanitaria;

V. a vigilancia constante no cumprimento das
normas sanitarias pela populagao;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 107 - A Assessoria de Coordenacdo em

Servicos de Saude, compete as seguintes atribuigoes:

I. coordenar a manutencao e o bom andamento

dos servigos de salde;

II. equacionar as despesas e antever a
necessidade de receitas;

ITI. gerir o regular funcionamento dos prédios
publicos ligados a Secretaria Municipal de Saude;

Iv. subsidiar o Secretario Municipal nos assuntos
pertinentes aos servigos oferecidos pela Secretaria a populagao;

V. emitir relatérios da execugao dos servigos
disponibilizados;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 108 - A Assessoria de Compras da Salde,

compete as seguintes atribuicdes:

I. realizar requisicdes e controle de aquisigao de
materiais e equipamentos;
IT. gerir o regular funcionamento de todos os
setores vinculados a Secretaria Municipal de Saude, procedendo a
aquisicao de bens necessarios;
ITI. executar os procedimentos de compra
diversos da Secretaria e dos seus 6rgaos;

IV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 109 - A Assessoria de Planejamento e

Treinamento, compete as seguintes atribuicoes:

I. planejar e executar agbes de treinamento e
aprimoramento dos profissionais vinculados a Secretaria Municipal de
Salde, através de cursos, palestras, simpdsios, foruns e outros meios;

IT1. buscar sempre que possivel o apoio e a
parceria do Governo do Estado e do Governo Federal;

III. supervisionar o0s servigcos prestados pelos
profissionais da saude;

IV. implementar politicas publicas de eficiéncia na
prestacao de servigos em saude;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 110 - A Assessoria de Farmacia, compete as

seguintes atribuigdes:

I. 0 recebimento de receituario médico e

distribuicdo de medicamento ao usuario;
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II. auxiliar a Assessoria de Licitacao na
elaboracao de planilhas quantitativas visando a aquisicao de
medicamentos;

III. fazer a gestdo do quantitativo de
medicamentos a disposicao da populacao;

IV. cuidar para que o estoque de medicamentos
seja necessario para o atendimento dos usuarios;

V. manter lista atualizada de usuarios atendidos
com a distribuicao de medicamentos;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 111 - A Assessoria de Gestdo de Saude

Primaria, compete as seguintes atribuicoes:

I. acompanhar a execugao e cumprimento de
metas de todos os programas de saude primaria;
II1. fazer a gestdao dos servicos oferecidos pelos
PSF’S;
ITI. emitir relatdrios de atividades realizadas a fim
de subsidiar o Secretario na reformulagdo de politicas publicas de
Saude Primaria;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 112 - A Assessoria de Gestdo de

Fisioterapeutas, compete as seguintes atribuicdes:

I. acompanhar a execugao e cumprimento de
metas de todos os programas de fisioterapia;
I1. fazer a gestdao dos servicos oferecidos pela

Secretaria de Saude;
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ITI. emitir relatdrios de atividades realizadas a fim
de subsidiar o Secretario na reformulagdo de politicas publicas de
Saude;

IV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 113 - A Assessoria de Gestdo Odontoldgica,

compete as seguintes atribuicdes:

I. acompanhar a execugao e cumprimento de
metas de todos os programas de odontologia;
IT1. fazer a gestdao dos servigos oferecidos pela
Secretaria de Saude;
ITI. emitir relatdrios de atividades realizadas a fim
de subsidiar o Secretario na reformulagdo de politicas publicas de
Saude;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 114 - A Assessoria de Controle de

Medicamentos, compete as seguintes atribuigdes:

I. o controle de estoque e armazenamento de
medicamento e sua validade;

IT1. a distribuicdo de medicamentos as Unidades
Basicas de Salde e Pronto Atendimento Municipal - PAM;

ITI. a distribuicdo de medicamentos a Unidade da
Farmacia de Minas;

IV. auxiliar a Assessoria de Licitacao na
elaboracao de planilha quantitativa visando a aquisicao de
medicamentos;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 115 - A Assessoria de Vigildncia Ambiental

compete as seguintes atribuigcdes:
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I. detectar as mudancas e fatores determinantes
e condicionantes do meio ambiente que interferem na saide humana;

IT1. identificar as medidas de prevengao e controle
dos fatores de riscos ambientais relacionados as doencas ou outros
agravos a saude;

III. desenvolver acdes de monitoramento continuo
na regiao e no Municipio ou nas areas de abrangéncia de equipes de
atencdo a saude;

IV. propor estudos e analises que identifiquem e
expliquem problemas de salde e o comportamento dos principais
indicadores de saude;

V. contribuir para um planejamento de saulde
mais abrangente;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 116 - A Assessoria de Coordenacdo Financeira,

compete as seguintes atribuigcdes:

I. zelar pelo controle dos recursos financeiros,
pagamentos, requisicoes de servicos, acompanhamento de empenhos,
execucgao de contratos e convénios;

IT. emitir relatérios financeiros do balango entre
receita e despesa vinculado a Secretaria;

ITI. implementar gestao financeira no sentido de
manter regular o oferecimento dos servicos de saude;

Iv. zelar pelo cumprimento regular dos recursos
financeiros de programas vinculados;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 117 - A Assessoria de Zoonoses e Controle de

Animais, compete as seguintes atribuicdes:

Av. Gercino Coutinho, 20 - Centro - Perdizes - MG
34. 3663-1341 - www.perdizes.mg.gov.br




PREFEITURA

f‘l PERDIZES
~leeroes.

I. desenvolver agdes que visem prevenir,
diminuir ou eliminar os riscos e agravos a saude, provocados por
vetor, animal hospedeiro, reservatdério ou animais que coabitam com
o0 homem;

II. realizar vistorias periddicas aos imodveis rurais
e urbanos;

ITI. implementar politicas publicas de prevencdo a
doengas causadas por animais ou vetor hospedeiro;

IV. agir imediatamente apresentando solugdes
sempre que verificar situacdo de agravos a saude da populacgao;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 118 - A Assessoria de Vigilancia Epidemioldgica

e Vigilancia da Situacao de Saude, compete as seguintes atribuicdes:

I. a vigilancia e controle das doencas
transmissiveis, ndo transmissiveis e agravos;

IT. implementar um conjunto de agdes que
proporcionam o conhecimento, deteccao ou prevencao de qualquer
mudanga nos fatores determinantes e condicionantes da saude
individual e coletiva;

III. recomendar e adotar medidas de prevencao e
controle das doencas e agravos;

V. desenvolver agcdes de monitoramento continuo;

V. identificar os problemas indicadores de salde,
através de planejamento estratégico;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 119 - A Assessoria de Programas e Agdes em

Saude, compete as seguintes atribuigdes:
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I. elaborar programas para promover medidas
de prevencdao e protecdo a saude da populagdo do Municipio de
Perdizes, mediante o controle e o combate de morbidades fisicas,
infectocontagiosas, nutricionais e mentais;

IT. elaborar estudos visando a implementacao de
projetos e programas estratégicos de saude publica integrando-os a
rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Estadual de Saude;

ITI. desenvolver e acompanhar os objetivos, as
metas e agdes do Planejamento Estratégico do Governo Estadual e
Federal, que estejam relacionados a Secretaria Municipal de Saude;

IV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 120 - A Assessoria de Vigilancia & Saude do

Trabalhador na Area Rural, compete as seguintes atribuicdes:

I. a promocdo de acdes da salde com vistas a
reducao de morbidade da populagao trabalhadora;
IT. a vigilancia permanente da saude do
trabalhador com vistas ao processo produtivo;
ITI. a promocgao de acdes que visem prevenir a
saude do trabalhador;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 121 - A Assessoria de Vigilancia Alimentar e

Nutricional, compete as seguintes atribuigdes:

I. promover a elaboracao, implementagao e
avaliacdo politica de alimentacdo e nutricdo;
IT. articular intersetorialmente com as Secretarias

Municipais de Agropecuaria, Meio Ambiente e Servigos Publicos,

Educacdo, Setor de Desenvolvimento EconOmico, e outros setores
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envolvidos na seguranca alimentar e nutricional do trabalhador e da
populacao;

ITI. fazer a vigilancia alimentar e nutricional da
populacdo, com implementacao de politicas publicas de orientacao,
conscientizagao e informacao;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 122 - A Assessoria de Gestdo de Tratamento

Fora do Domicilio - TFD, compete as seguintes atribuicdes:

I. coordenar e implementar acgbes para
assegurar a concessao do auxilio para tratamento fora de domicilio
aos usuarios do Municipio;

II. implementar a politica publica de assisténcia
para o tratamento fora de domicilio SAI/SUS;

III. manter o cadastro atualizado dos pacientes
beneficiarios;

V. estabelecer normas e diretrizes no ambito
municipal para o pagamento do auxilio do TFD;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 123 - A Assessoria de Controle de Atendimento,

compete as seguintes atribuicoes:

I. controlar o atendimento a populacdo que
procura os servicos da Secretaria;
IT. manter ficha cadastral de todos os usuarios
atendidos;
III. zelar pelo eficiente atendimento dos usuarios;

desempenhar outras atividades correlatas.
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SUBSECAO XIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E MAQUINAS

Art. 124 - A Secretaria Municipal de Transportes e

Maquinas, compete as seguintes atribuicoes:

I. coordenar e fiscalizar o sistema de transporte
municipal;

IT1. elaborar projetos de melhoramento do trafego
das estradas vicinais e caminhos publicos;

III. proceder a distribuicdo de maquinas e veiculos
para os diversos setores da Prefeitura e fiscalizar o seu uso;

Iv. propor normas e estabelecer especificagoes
técnicas gerais para o servico de transporte;

V. receber, encaminhar e dar solugao as
solicitacdes, reclamacdes e sugestdes dos usuarios;

VI. planejar e executar, direta e indiretamente, o
processo de comunicacdo com o usuario;

VII. registrar e vistoriar os veiculos usados no
transporte publico de passageiros, anotando suas condigdes de
segurancga e conforto;

VIII. desenvolver diretamente ou através de
terceiros, outras atividades de competéncia do Municipio, previstas
no Codigo Nacional de Transito;

IX. participar do planejamento de obras, que
tenham reflexo no fluxo do transporte publico de passageiros;
X. promover a capacitacao e aperfeicoamento

técnico do pessoal com atividade nas areas operacionais e

administrativas do sistema de transporte;
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XI. executar a manutengao perioddica das estradas

vicinais e caminhos publicos;

XII. planejar, coordenar e executar a manutengao
e a construcao de pontes, mata-burros e bueiros, drenagem e
infraestrutura de transportes no meio rural;

XIII. fiscalizar e emitir laudos técnicos em situagdes
de urgéncia e emergéncia quando verificada a necessidade de
manutencao em estradas vicinais, mata-burros, bueiros e pontes;

XIV. desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Compde o Setor de Transportes

as seguintes assessorias diretamente subordinadas ao seu respectivo

titular:
I. Assessoria de Oficina;
IT. Assessoria de Almoxarifado e Controle de
Requisicoes;
III. Assessoria de Atendimentos e Servicos Rurais;
IV. Assessoria de Manutengdao de Veiculos e
Maquinas;
V. Assessoria de Assisténcia ao Produtor Rural.

Art. 125 - A Assessoria de Oficina, compete as

seguintes atribuigdes:

I. coordenar todo o servico de manutencao das
maquinas, veiculos e equipamentos de qualquer espécie que exijam
cuidados permanentes para o fim especifico de manter sua qualidade
e boa conservagao, para a execugdao dos servicos publicos;

IT1. coordenar as atividades dos profissionais

ligados a Secretaria;
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I1I. coordenar a solicitacdao de compras de pecgas,
materiais e equipamentos necessarios para a consecugao dos seus
Servigos;

IV. apresentar relatérios periddicos completos de
atividades realizadas;

V. realizar inspegao preventiva com emissao de
relatério a Assessoria de Manutencao de Veiculos e Maquinas sobre o
estado de funcionamento e conservacgao de cada veiculo e maquina;

VI. executar servigos de apoio mecanico em todo
o territério do Municipio;

VII. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 126 - A Assessoria de Almoxarifado e Controle

de Requisicdes, compete as seguintes atribuigdes:

I. orientar e controlar o0s servicos de
almoxarifado, recebendo, estocando e distribuindo os diversos
materiais;

IT1. conferir o] estoque, examinando
periodicamente o volume de mercadorias e calculando necessidades
futuras;

III. controlar o recebimento de material,
confrontando as requisigdes e especificacdes com as notas e material
entregue;

Iv. organizar o armazenamento de produtos e
materiais, fazendo identificacao e disposicao adequadas, visando uma
estocagem racional;

V. zelar pela conservacao do material estocado
em condicdes adequadas evitando o deterioramento e perda;

VI. fazer os registros dos materiais sob guarda

nos depodsitos, registrando os dados em terminais de computador ou

em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas;
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VII. dispor diariamente dos registros atualizados
para obter informacdes exatas sobre a situacao real do almoxarifado;
VIII. informar aos o6rgaos da administracdo
municipal, especialmente o de compras, quando o nivel de estoque
dos materiais atingirem um nivel de alerta para que seja
providenciada sua reposicdo sem que haja prejuizo ao andamento
dos servigos publicos;
IX. realizar inventarios e balancos do
almoxarifado;
X. manter sob sua guarda e em estado de ordem
o livro diario de ponto dos servidores;
XI. encaminhar mensalmente a  Secretaria
Municipal de Recursos Humanos relatério supervisionado pelo
Secretario Municipal da frequéncia dos servidores;
XII. recolher e encaminhar atestados médicos ao
Assessor de Recursos Humanos;
XIII. elaborar cronograma de férias dos servidores
da respectiva Secretaria;
XIV. manter a ficha de controle e fornecimento de
EPI’'s aos servidores;

XV. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 127 - A Assessoria de Atendimentos e Servicos

Rurais, compete as seguintes atribuicdes:

I. o atendimento das necessidades de transporte
e servigos rurais na regido do Distrito de S3ao José da Antinha,
Assentamento do Cerrado, Assentamento da Guariba, Assentamento
do Bom Sucesso, Assentamento Sonho Azul, Mandioca, Capivara,
Serrote, Serrotinho, Povoado de Perdizinha, Taquaral, Itaipu,

Alpercatas, Lagoa da Capa, Macega, Fundao, Fundaozinho, Bom

Retiro, Mata, Pau do C')Ieo, Palmira, Engenho Velho, Capao do Meio,
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Lucianos, Macaubas, Corrego Rico, Capao Grosso, Galheiro e outras,
promovendo o levantamento das situagdes de risco, projetos de
recuperagao e conservacao de estradas;

IT. planejar, organizar, executar e fiscalizar a
abertura, a pavimentacao e a conservacao de estradas rurais, com
meios proprios ou através da contratacdo de terceiros;

ITI. coordenar e executar atividades concernentes
a construcdo, manutencdo e conservacao de obras publicas
municipais no meio rural;

V. oferecer suporte aos demais 6rgaos do
Municipio no tocante a realizagao de servigos na area rural;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 128 - A Assessoria de Manutencdo de Veiculos

e Maquinas, compete as seguintes atribuicdes:

I. promover o controle de saida e entrada de
todos os veiculos e maquinas da Secretaria;
IT1. realizar inspegao regular sobre a necessidade
de manutencgdo dos veiculos e maquinas da Secretaria;
ITI. disponibilizar veiculos e maquinas em estado
regular de funcionamento conforme solicitacdao de servicos do
superior hierarquico;

V. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 129 - A Assessoria de Assisténcia ao Produtor

Rural, compete as seguintes atribuigdes:

I. auxiliar e oferecer assisténcia ao produtor
rural no tocante a gestao de suas atividades;

IT1. solicitar a manutencao periddica das estradas

vicinais e caminhos publicos;
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ITI. planejar, coordenar e executar a manutengao

e a construcao de pontes, mata-burros e bueiros, drenagem e
infraestrutura de transportes no meio rural;

V. receber, encaminhar e dar solugao as
solicitacOes, reclamacoes e sugestdes dos produtores rurais;

V. planejar e executar, direta e indiretamente, o
processo de comunicacao com o produtor rural;

VI. desempenhar outras atividades correlatas.
CAPITULO VI
DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 130 - A implantacdo dos érgaos constantes da
presente Lei Complementar sera efetivada com dotacao de elementos

humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento.

Paragrafo Unico - O provimento das respectivas
assessorias, chefias e direcdo dar-se-3a, paulatinamente, na medida
em que for necessario o referido provimento para o bom andamento
das atividades publicas municipais, conforme previsto no artigo 92,

incisos I e III da Lei Organica do Municipio.
CAPITULO VII
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 131 - Ficam criados os cargos de provimento
em comissdo, ordenados por simbolos e niveis de vencimentos,

constantes do Anexo I da presente Lei Complementar,

regulamentados por decreto.

Av. Gercino Coutinho, 20 - Centro - Perdizes - MG
34. 3663-1341 - www.perdizes.mg.gov.br



PREFEITURA

PERDIZES

Art. 132 - Ficam extintos os cargos de provimento

em comissdo existentes na data da vigéncia desta Lei Complementar,

sendo seus titulares automaticamente exonerados.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSI(;6ES FINAIS

Art. 133 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a
proceder no orcamento da Prefeitura os ajustamentos que se fizerem

necessarios em decorréncia desta Lei Complementar.

Art. 134 - Ficam revogadas a Lei Complementar n©
27 de 15 de marco de 2021, e a Lei Complementar n® 29 de 20 de
outubro de 2021.

Art. 135 - Esta Lei Complementar entra em vigor

na data de sua publicagao.

Perdizes/MG, 17 de marcgo de 2022.

ANTONIO ROBERTO BERGAMASCO

Prefeito Municipal
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ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
ORDENADOS POR VENCIMENTOS

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
. Procurador
Procuradoria Geral do Municipio 01 6.671,00
Geral
Assessoria de Apoio Técnico Assessor III 01 3.100,00
Assessoria de Apoio Juridico Assessor V 09 1.800,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA,
MEIO AMBIENTE E LIMPEZA PUBLICA

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
Secretaria Municipal de| Secretario
Agropecuaria, Meio Ambiente e 01 6.671,00

Limpeza Publica.

Setor de Meio Ambiente e Servigos Chefe

01 5.200,00
Ambientais
Setor de Agropecuaria e Servicos Chefe
01 5.200,00
Publicos
Assessoria de Gestdo de Servicos| Assessor III
_ 01 3.100,00
Rurais
Assessoria de Limpeza Publica e| Assessor III
. 02 3.100,00
Manutencao
Assessoria de Servicos Publicos Assessor IV 02 2.500,00
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Assessoria de Gestao de Controle e

Coleta de Lixo e Aterro Controlado

Assessor IV

02

2.500,00

de

Manutencao da Usina de Reciclagem

Assessoria Operacgao e

Assessor V

01

1.800,00

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ARRECADAGCAO E TRIBUTOS

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$

Secretaria Municipal de | Secretario

. 01 6.671,00
Arrecadacao e Tributos
Assessoria de Arrecadacao Assessor I 01 4.400,00
Assessoria de Tributos Assessor I 01 4.400,00
Assessoria~ de Apoio na | Assessor III 01 3.100,00
Arrecadacao
Assessoria de Cadastro Imobiliario | Assessor IV 01 2.500,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Centro de Convivéncia

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
Secretaria Municipal de Assisténcia | Secretario
01 6.671,00
Social
Setor de Coordenacao Financeira e Chefe
. 01 5.200,00
Apoio Técnico
Assessoria de Coordenacao do | Assessor I
Centro de Referéncia de 01 4.400,00
Assisténcia Social - CRAS
Assessoria de Coordenacao do | Assessor II
01 4.000,00
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Assessoria de Atendimento a | Assessor III
] 01 3.100,00
Familia
Assessoria de Atendimento ao | Assessor III
01 3.100,00
Trabalhador
Assessoria de Gestao de Agdes e | Assessor III
o 02 3.100,00
Programas Sociais
Assessoria de Atendimento a | Assessor IV
01 2.500,00

Crianca e ao Adolescente

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$

Secretaria Municipal de Controle| Secretario

01 6.671,00
Interno
Assessoria de Apoio Técnico Assessor III 01 3.100,00
Assessoria de Patrimonio Assessor IV 01 2.500,00
Assessoria de Gestao Patrimonial Assessor V 01 1.800,00
Assessoria de Controle de Frota Assessor V 01 1.800,00

Av. Gercino Coutinho, 20 -
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CONVENIOS,

PROJETOS E PRESTAGCAO DE CONTAS

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$

Secretaria Municipal de Convénios, Secretario

. 01 6.671,00
Projetos e Prestacao de Contas
Setor de Prestacao de Contas e Chefe

01 5.200,00

Convénios
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
SEGURANCA PUBLICA, TRANSITO,MOBILIDADE URBANA,

DEFESA CIVIL E DEFESA DO CONSUMIDOR

Titular N©° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
Secretaria Municipal de Secretario
Desenvolvimento Econdmico,
Seguranca Publica, 01 6.671,00
Transito,Mobilidade Urbana, Defesa
Civil e Defesa do Consumidor
Departamento de Transito € Assessor I
01 4.400,00
Mobilidade Urbana
Coordenadoria Municipal de Assessor III
Protecao e Defesa do Consumidor - 01 3.100,00
PROCON
Coordenadoria Municipal del Assessor III
N 01 3.100,00
Protecao e Defesa Civil - COMPDEC
Departamento de Desenvolvimento Assessor III
. 01 3.100,00
EconOomico
Departamento de Seguranga Assessor III
. 01 3.100,00
Publica
Diretor do Departamento de Assessor IV
. 01 2.500,00
Seguranga Publica
Assessoria Executiva do PROCON Assessor IV 01 2.500,00
Assessoria Administrativa do Assessor IV
02 2.500,00
COMPDEC
Assessoria de Desenvolvimento Assessor IV
o 01 2.500,00
Econdmico
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Assessoria de Decotacao e SINDEC| Assessor IV 01 2.500,00
Assessoria de Planejamento de Tréansito | Assessor IV 01 2.500,00
Assessoria de Mobilidade Urbana Assessor IV 01 2.500,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA,
ESPORTE, LAZER E TURISMO
Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$

Secretaria Municipal de Educacdo, Secretario

01 6.671,00
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
Diretor Escolar I Diretor I 03 5.200,00
Diretor Escolar II Diretor II 04 4.400,00
Assessoria de Cultura e Turismo Assessor I 01 4.400,00
Assessoria de Coordenagcag Assessor II

01 4.000,00
Financeira
Assessoria de Apoio ao Esporte Assessor 11 01 4.000,00
Assessoria de Gestao de Assessor II
Transporte Escolar e Controle de 01 4.000,00
Veiculos
Assessoria de Lazer Assessor III 01 3.100,00
Assessoria de Apoio a Educacao ng Assessor III
, 01 3.100,00
Area Rural
Assessoria de Compras dg Assessor III

. 01 3.100,00

Educacao
Assessoria de Programas e AcgOeg Assessor III

01 3.100,00
Educacionais
Assessoria de Compras do Esportg Assessor IV

01 2.500,00
e Lazer
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Assessoria de Planejamento, Assessor IV
_ L 02 2.500,00
Treinamento e Capacitagao
Assessoria de Apoio a Cultura € Assessor IV
_ 01 2.500,00
Turismo
Assessoria de Museus Assessor V 01 1.800,00
Assessoria de Gestao de AssessorV
01 1.800,00
Atendimento Educacional
Assessoria de Gestao dg Assessor V
) ) 01 1.800,00
Patrimonio Historico
Assessoria de Fiscalizacgdo dg Assessor V
01 1.800,00

Merenda Escolar

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Av. Gercino Coutinho, 20 -

34. 3663-1341

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$

Secretaria Municipal de Fazenda Secretario 01 6.671,00
Setor de Tesouraria Chefe 01 5.200,00
Assessoria de Gestao de | Assessorl

01 4.400,00
Tesouraria
Assessoria de Compras Assessor I 01 4.400,00
Assessoria de Orcamento e | Assessor I

01 4.400,00
Controle de Empenhos
Assessoria de Licitacao Assessor I 01 4.400,00
Assessoria de Cadastramento de | Assessor I

02 4.400,00
Licitantes
Assessoria de Gestao de | Assessor III

01 3.100,00
Empenhos
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Assessoria de Gestao de Compras | Assessor III
e Emissdao de Solicitacao de 01 3.100,00
Despesas
Assessoria de Fiscalizacdo de | Assessor III
01 3.100,00
Receita
Assessoria de Gestao e Controle | Assessor III
01 3.100,00
de Pagamento
Assessoria de CotacOes e Mapa | Assessor III
. 01 3.100,00
de Apuracgao
Assessoria da Junta do Servigo | Assessor IV
01 2.500,00
Militar
Assessoria Fiscal Assessor IV 02 2.500,00
Assessoria de Arquivos e Controle | Assessor V
02 1.800,00
de Almoxarifado
Assessoria de  Controle de | AssessorV
o 02 1.800,00
Requisigcao

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E PLANEJAMENTO
Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
Secretaria Municipal de Governo | Secretario
01 6.671,00
e Planejamento
Assessoria de Recursos Humanos Chefe 01 5.200,00
Assessoria de Apoio e Gestao dos | Assessor II
01 4.000,00
Conselhos Municipais
Assessoria de Gestao de Pessoal Assessor II 01 4.000,00
Assessoria de Protocolo Assessor III 03 3.100,00
Assessoria de Imprensa Assessor III 01 3.100,00
Assessoria de Pessoal Assessor V 01 1.800,00
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SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

Av. Gercino Coutinho, 20 -
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Titular N©° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
Secretaria Municipal de Obras € Secretario
) 01 6.671,00
Servigos Publicos
Assessoria de Projetos em  Assessor ]
, 03 4.400,00
Obras Publicas
Assessoria de Fiscalizacao de Assessor III
) 01 3.100,00
Servigos e Obras Publicas
Assessoria de  Projetos e Assessor III
01 3.100,00
Acessibilidade
Assessoria de Saneamento Assessor III
o 01 3.100,00
Basico
Assessoria de Manutencao dg Assessor IV
) 01 2.500,00
Cemiterio Municipal
Assessoria de Almoxarifado de  Assessor V
. 01 1.800,00
Obras Publicas
Assessoria de  Arquivos e Assessor VI
01 1.400,00
Controles

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Titular N° de | Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$

Secretaria Municipal de Saude Secretario 01 6.671,00
Assessoria de Controle Assessor I

N . 01 4.400,00
Manutencgao de Veiculos
Assessoria de Controle, Avaliagao | Assessor I

. _ ) 01 4.400,00
e Regulacao em Servicos de Saude

Centro - Perdizes - MG

- www.perdizes.mg.gov.br




PREFEITURA

PERDIZES

Assessoria de Vigilancia em Saude | Assessor I 01 4.400,00
Assessoria de Coordenacao em | Assessor III
) 01 3.100,00
Servicos de Saude
Assessoria de Compras da Saude Assessor III 01 3.100,00
Assessoria de Planejamento e | Assessor III
01 3.100,00
Treinamento
Assessoria de Farmacia Assessor III 02 3.100,00
Assessoria de Gestao de Saude | Assessor III
o 01 3.100,00
Primaria
Assessoria de Gestao de | Assessor III
01 3.100,00
Fisioterapeutas
Assessoria de Gestdo Odontoldgica | Assessor III 01 3.100,00
Assessoria de Controle de | Assessor III
01 3.100,00
Medicamentos
Assessoria de Vigilancia Ambiental | Assessor IV 01 2.500,00
Assessoria de Coordenacgao | Assessor V
02 1.800,00
Financeira
Assessoria de Zoonoses e Controle | Assessor V
01 1.800,00
de Animais
Assessoria de Vigilancia | Assessor V
Epidemiolégica e Vigilancia da 01 1.800,00
Situacao de Saude
Assessoria de Programas e Agdes | Assessor V
. 03 1.800,00
em Saude
Assessoria de Vigilancia a Saude | Assessor V
, 01 1.800,00
do Trabalhador na Area Rural
Assessoria de Vigilancia Alimentar | Assessor V
01 1.800,00
e Nutricional
Assessoria de Gestao de | Assessor V
01 1.800,00

Tratamento Fora do Domicilio
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Assessoria de Controle de Atendimento Assessor V 01 1.800,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E MAQUINAS
Titular N©° de |Vencimento
Nome do Cargo
Cargos R$
Secretaria Municipal de Transportes Secretario
o 01 6.671,00
e Maquinas
Assessoria de Oficina Assessor I 01 4.400,00
Assessoria de Almoxarifado € Assessor II
N 01 4.000,00
Controle de Requisicoes
Assessoria de Atendimentos ¢ Assessor III
_ _ 02 3.100,00
Servigcos Rurais
Assessoria de Manutencao de Assessor III
. . 01 3.100,00
Veiculos e Maquinas
Assessoria de  Assisténcia ag Assessor IV
02 2.500,00
Produtor Rural

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERDIZES

Titular N©° de | Vencimento

Nome do Cargo
Cargos R$

Superintendente do Instituto de |Superintendente
R 01 6.671,00
Previdéncia Municipal de Perdizes

Av. Gercino Coutinho, 20 - Centro - Perdizes - MG
34. 3663-1341 - www.perdizes.mg.gov.br




